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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contabeis para
registro dos recebimentos de recursos provenientes de locagao de imovel ou e
taxa de ocupagao de imdveis entre 6rgaos do Estado, com particulares ou
outros Entes Publicos.

A presente Nota Técnica visa a padronizar os registros contdbeis realizados pelos érgdaos do
Estado, de acordo com o Plano de Contas Unico e a Tabela de Eventos do sistema SIAFE-RIO, a fim
de registrar o resultado financeiro da fruicdo dos bens imobiliarios da entidade;

Entende-se como LOCADOR aquele que cede imdvel para moradia ou comércio em troca da
percepcdo de contrapartida, aluguel;

Entende-se como LOCATARIO aquele que aluga, ou seja, que se serve de um objeto, de um imével
mediante o pagamento de certa quantia estipulada em contrato escrito ou verbal (sendo este
vedado a administracdo publica consoante paragrafo Unico do artigo 62 da lei Federal n2
8.666/1993), o inquilino;

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2016, objeto desta Nota Técnica, estdao de acordo com o que preconiza o Anexo Il da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2015.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa a padronizar os procedimentos de registro, no sistema SIAFE-
RIO, dos recebimentos de recursos provenientes de locacdo de imdvel ou taxa de ocupacdo de
imdveis entre 6rgados do Estado, com particulares ou outros Entes Publicos.

A contabilizacdo prevista nesta Norma torna-se um facilitador para o usudrio a medida que
disponibilizamos o passo a passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.
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3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contdbeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderao
ser consultadas no SIAFE-RIO através do seguinte caminho:

Execugao > Contabilidade > Plano de Contas )

1.1.1.1.1.02.02 - CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.19.02 - BANCO BRADESCO S/A
1.1.1.1.1.19.03 — BANCO DO BRASIL S/A
1.1.1.1.1.19.04 — CAIXA ECONOMICA FEDERAL

1.1.3.3.1.01.03 - CONCESSOES A RECEBER - POR ANO/MES

1.1.3.3.2.01.01 — CONCESSOES A RECEBER — POR ANO/MES
1.1.3.3.2.01.02 — PERMISSIONARIOS — POR ANO/MES

1.1.3.8.1.01.25 — ALUGUEIS A RECEBER - POR ANO/MES
1.1.3.8.1.01.26 — TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS POR ANO/MES
1.1.3.8.2.01.25 — ALUGUEIS A RECEBER - POR ANO/MES -INTRA

2.1.8.9.2.03.02 — OBRIGACOES C/ORGAOS E ENTIDADES ESTADUAIS
3.3.2.3.2.01.15 - LOCACAO DE BENS IMOVEIS
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4.3.3.1.1.02.01 — ALUGUEIS DE IMOVEIS URBANOS

4.3.3.1.1.02.02 — ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS

4.3.3.1.1.02.03 — OUTRAS RECEITAS DE ALUGUEIS

4.3.3.1.1.05.01 — TAXA DE OCUPACAO DE IMOVEIS

4.3.3.1.1.06.99 — OUTRAS RECEITAS IMOBILIARIAS

4.3.3.1.2.02.01 — REC. INTRA-ORCA DE ALUGUEIS DE IMOVEIS URBANOS
4.3.3.1.2.02.02 — REC. INTRA. ORCA. DE ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS
4.3.3.1.2.05.01 — RECEITA INTRA ORCAM. - TAXA OCUPACAO IMOVEIS
4.3.3.1.2.09.51 — REC. INTRAORC. CESSAO DE USO BENS DO ESTADO

6.2.1.1.1.01.01 — RECEITA A REALIZAR

6.2.1.2.1.01.01 — RECEITA REALIZADA

6.2.2.1.3.01.01 - CREDITO EMPENHADO A LIQUIDAR
6.2.2.1.3.03.01 — CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO A PAGAR
6.2.2.1.3.04.01 - CREDITO EMPENHADO LIQUIDADO PAGO
6.2.2.1.3.04.02 — CREDITO EMPENHADO RETIDO PAGO
6.2.2.9.2.01.01 — EMISSAO DE EMPENHOS

6.2.2.9.2.01.03 — VALORES LIQUIDADOS POR EMPENHO

7.2.2.1.1.01.01 — CONTROLE DAS COTAS FINANCEIRAS POR LIQUIDAGAO
7.9.9.1.2.01.01 — CONTROLE DE PROGRAMAGCAO DE DESEMBOLSO
7.9.9.3.1.01.01 — CONTRAPARTIDA DA EXECUGAO DA DISPONIBILIDADE DE RECURSOS

8.2.1.1.2.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR EMPENHO
8.2.1.1.3.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS COMPROMETIDA POR LIQUIDAGAO
8.2.1.1.3.02.01 — DDR COMPROMETIDA POR CONSIGNAGOES/RETENGOES

8.2.1.1.4.01.01 — DISPONIBILIDADE POR DESTINAGAO DE RECURSOS UTILIZADA

8.2.2.1.1.01.01 — COTAS FINANCEIRAS POR LIQUIDAGAO DA DESPESA

8.2.2.1.1.02.01 — COTA FINANCEIRA LIBERADA

8.2.2.1.1.04.05 — COTAS FINANCEIRAS PAGAS - CONSIGNAGOES

8.9.9.1.2.01.01 - PD’s A EMITIR

8.9.9.1.2.01.03 — PD’s EMITIDAS A PAGAR

8.9.9.3.1.01.01 — DISPON. FINANCEIRA POR FONTE — CAIXA/BANCOS CONTA MOVIMENTO

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

.
‘

As Naturezas de Receitas e Despesas relacionadas a esta Nota Técnica, demonstradas até o
nivel de elemento de despesa, poderado ser consultadas através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Receita ou Natureza de Despesa

Para a contabilizacdo proposta na presente Nota Técnica e de acordo com classificador de Receita
e Despesa da SEPLAG/RJ, disponivel no endereco www.planejamento.rj.gov.br, as Naturezas de
Despesas desdobradas até o subelemento, bem como as Naturezas de Receitas serdo:
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NATUREZAS ORCAMENTARIAS DE DESPESA

3.3.3.9.1.00.00 APLIC DIRETA DECORRENTE DE OPER ENTRE ORGAOS
3.3.3.9.1.39.00 OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
3.3.3.9.1.39.15 .o LOCACAO DE BENS IMOVEIS

3.3.3.9.1.92.00 DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
3.3.3.9.1.92.02 ...ccocvviiiiine DESP. DE EXERC. ANT.- OUTROS SERV. DE TERC. PJ

NATUREZAS ORCAMENTARIAS DE RECEITA

1.3.1.1.00.00 ALUGUEIS

1.3.1.1.01.00 ....ccccuvrrurrennen. ALUGUEIS DE IMOVEIS URBANOS
1.3.1.1.02.00 ....ccocvrvruvrrnnn. ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS
1.3.1.1.99.00 .....cocvvvvuvrrnnn. OUTRAS RECEITAS DE ALUGUEIS

1.3.3.3.00.00 RECEITA DE CONCESSOES E PERMISSOES — DIREITOS DE USO DE BENS PUBLICOS
1.3.3.3.51.00 ...ccovuvirirnnnnn. REC. DE CESSAO DE USO DE BENS DO ESTADO
1.3.3.9.00.00 .....cccuvvverunnenn. OUTRAS RECEITAS DE CONCESSOES E PERMISSOES

7.3.1.1.00.00 RECEITA INTRA-ORCAMENTARIA DE ALUGUEIS

7.3.1.1.01.00 ......covvvrrnnrnnne REC. INTRA-ORCA DE ALUGUEIS DE IMOVEIS URBANOS
7.3.1.1.02.00 ......covuvrinirnn REC. INTRA-ORCA. DE ALUGUEIS DE IMOVEIS RURAIS
7.3.1.1.99.00 ......cccuvrernnnnn. REC. INTRA-ORCA. DE OUTRAS RECEITAS DE ALUGUEIS

7.3.3.0.00.00 RECEITAS INTRAORC. CONCESSOES E PERMISSOES
7.3.3.3.00.00 RECE. INTRAORC. CONC.PERM. DIR. USO BENS PUBL.
7.3.3.3.51.00....ccc0cccvuienen. REC. INTRA-ORG. CESSAO DE USO DE BENS DO ESTADO

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

5.1. Cadastro do Termo de Cess3ao de Uso ou Contrato de Locacao

Consoante o Decreto 40.499, de 01 de janeiro de 2007 e a Resolugdo SEF n2 26, de 15 de marco de
2007, o orgdo devera cadastrar os referidos termos de locacdo no modulo de cadastro de
contratos do sistema informatizado, Siafe-Rio.

EXECUCAO > CONTRATOS E CONVENIOS > CONTRATOS

O cadastro do Termo de Cessdo de uso ou Contrato de Locacdo serd realizado conforme
orientacdes constantes do Manual de Contratos disponivel no Portal da Contadoria Geral do
Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientaces” / “Manuais”.
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5.2. Pela locagdo ou cessdo de uso de imdveis para Orgdos e Entidades ndo integrantes do OFSS
do Estado do Rio de Janeiro e a particulares.

5.2.1 Registro do Direito a Receber

- Nota Patrimonial (NP)

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial.

O registro do Direito a Receber sobre aluguel ou cessdo de uso sera registrado através da emissao
de uma Nota Patrimonial (NP). O procedimento aqui executado serd contabilizado no Tipo
Patrimonial “Receitas Imobilidrias, de Concessées e Permissées, Outras Receitas Patrimoniais,
Agropecudria e Industrial”

A escolha do Item Patrimonial deve ser efetuada de acordo com a natureza da imével cedido para
uso ou locado.

Para inserir uma Nota Patrimonial, o usudrio do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstrado a seguir:

E'::l Inserir

— No menu do sistema, selecione a op¢ao ;

g Inserir

— Na aba Itens, pressione o botdo e preencha os campos conforme tela abaixo;

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Receitas Imobilidrias, de Concessbes e Permissoes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria € Industrial
Item Patrimonial 4188 - ALUGUEIS DE IMOVEIS URBANOS
Operacdo Patrimonial 314 - Reconhecimento Prévio
Ano
Credor
Més Competéncia

Valor

Confirmar Cancelar

Processo Observacao
— Preencha as abas e e

—» Ap6s o preenchimento de todos os campos, pressione o botdo __= “2MbIEEr | o oy seguida
confirme pressionando o botao Sim.

o . - . Espelho Contabil
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba .

UG 1 -LOCADOR UG 2 - LOCATARIO
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DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
113810125 433110201

5.2.2 Arrecadacdo e Recolhimento dos Recursos

= Guia de Recolhimento (GR)

Execugao > Execucdo Financeira > Guia de Recolhimento.

[ - -

Pelo recebimento de valores referentes a Locacdo ou cessdo de uso de imdveis, o usuario deve
emitir uma Guia de Recolhimento para registrar a entrada dos recursos.

|ﬂ:| Inserir

— No menu do sistema, selecione a op¢ao ;

O usudrio devera selecionar o “Tipo de Documento” Or¢amentario, na Guia de Recolhimento,
conforme tela abaixo:

Inserir Guia de Recolhimento

TaeniRCacE0 Exemplo: 29/11/1998 f
* Data Em:sséofr 18 Data d= lancamento Niimero UG Orgamentaria O\ e
Data de recolhimento % Tipo de Documento h
Altarac3o
* UG Emitents O\ Q
* Domicilio Bancario
o2 QU Dincho B[ Salecione= v |
” Fontel - Selecione - v I

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonte
Convénio de Receita

Valor Liquido

|ﬂ:| Inserir

“Receitas Imobilidrias, de ConcessOes e Permissbes, Outras Receitas Patrimoniais (...)":

— Na aba Or¢amentadrias, pressione o botao . Devera ser selecionado o Tipo Patrimonial
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Visualizar Receita Orcamentaria ]

Tipo Patrimonial 83 - Receitas Imobiliarias, de Concessdes e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecuaria @ Industrial
Itemn Patrimonial 4188 - ALUGUEIS DE IMGVEIS URBANOS
30 Patrimonial 143 - Arrecadac3o e Recolhimento
Natureza da receita 13110100 - Alugusis de Imdveis Urbanos
Ano 2015
Més Competénciz 7 - Julho
Tipo de Inscric3o Genérica 00 - Nao Informado
Inscric3o Genérica 000000000 - N3o Informado
Campo Financeiro 1 - Principal
Codigo de Receita  0,0000 - N3o arrecadado por documento
Crador Codigo 5 Name
Valor

m Confirmar 0;9 Cancelar

Obs.: Como exemplo, utilizamos o ltem Patrimonial “Aluguéis de Iméveis Urbanos”.

Obs a
— Preencha a aba b N

. Apbs o preenchimento de todos os campos, pressione o botdo = “eMEbIEr | o oy secyida
confirme pressionando o botdo Sim.

. pe . o ~ Espelho Contabil
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba .

LOCADOR LOCATARIO

DEBITO  CREDITO DEBITO CREDITO
1111119XX 113810125
799310101 899310101
721110101 821110101
621110101 621210101

5.3. Pela locacdo ou cessio de uso de iméveis para Orgios e Entidades integrantes do OFSS do
Estado do Rio de Janeiro

5.3.1 — Emissao da Nota de Empenho pelo Locatario

- Nota de Empenho

O empenhamento da despesa, embasado pelos artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n2 4.320/64, sera
processado no sistema SIAFE-RIO através do documento Nota de Empenho.
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IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através
do Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral

do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacdes” / “Manuais”.

O usudrio deverd emitir Nota de Empenho relativa ao pagamento de Locacdo de Imdveis de
Orgdos ou Entidades integrantes do OFSS do Estado do Rio de Janeiro na Natureza de Despesa
3.3.91.39.15 (ou 3.3.91.92.02, case se trate de despesa de exercicios anteriores).

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no Tipo Patrimonial “Servicos de
Terceiros - Pessoa Juridica”

Item Patrimonial relacionado: “Locacdo de Bens Iméveis”
— Clique em EE:III'ISEFiF ;

— Preencha os campos identificacdo, informando a UG do Locador e informe os dados
orcamentadrios na aba classificacao;

Identificacao

Data Emiss3o 22/07/2015 Data de langamento 22/07/2015 11:32:04 Numero

* Unida ra
! %
*Tipode Credor UG Codigo 200100 | Nome SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA-200100
Credito disponivel 500,00 Saldo da produtos a detalhar 0,00 Saldo de cronograma a detalhar 0,00

Tipo de reconhacimanto de passivo - Passivo a ser reconhecido
Nota de Reserva
Natureza 339139 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Unidads Orgament: 21010 - Secretaria de Estado da Casa Civil
Programa de trabalho 04,122, 0002, 8021 - Pagamento de Despesas com Servigos de Utilidade Plblica
Fontz 100 - Ordinarios Provenientes de Impostos
mento de Fonte 0 - Sem Cadastro
ontz 000000 - N3o Detalhado
ar IAO DO ESTADO
afica 3300000 - Rio de Janeiro
Interno 00000000000 - Plano Interno nao identificado
Unidade Gestora Responsavel 000000 - UG n3o identificada
LME 03 - Manutang3o
Convénio de Receita 000000 - Convénio ndo identificado
Convénio de D = 000000 - Convénio n3o identificado
Contrato 00000000 - Sem contrato
Programa de Financiamento Externo/Interno 0 - Indefinido
Chave SIGA N3o Definido

— Na aba Itens, informe o Tipo Patrimonial - “Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica” e o
Subitem — “15 — Locagdo de Bens Imoveis”;
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NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 014/2016 - Locagdo de Imével

Inserir Item

* Tipo Patrimonial |43 - Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica ¥ |

* Sub-item da Despesa | 15 - LOCACAO DE BENS IMOVEIS v |

*Valor

Confirmar Cancelar |

— Efetue o preenchimento das demais abas do documento;

— Pressione o botdo 2 “@M@8IEar | o o secuida confirme pressionando o botdo Sim.

. . - o Espelho Contabil
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba .

Obs.: Ao emitir a Nota de Empenho, serd gerado saldo em contas de controle de créditos
pendentes de reconhecimento na UG do LOCADOR (UG 2).

UG1 - LOCATARIO UG2 - LOCADOR
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
522920101 622920101 799111701 899111701
622110101 622130101
821110101 821120101
823130201 823130601

5.3.2 Registro do direito a receber pelo locador

O LOCADOR, apds a emissao da Nota de Empenho pelo Locatario, emitird uma Nota Patrimonial —
NP - reconhecendo o direito a receber.

- Nota Patrimonial (NP)

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no Tipo Patrimonial “Receitas
Imobilidrias, de Concessbes e Permissées, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e Industrial”.

A escolha do Item Patrimonial deve ser efetuada de acordo com a natureza da imoével cedido para
uso ou locado.

Para inserir uma Nota Patrimonial, o usudrio do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opgdo:
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NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 014/2016 - Locagdo de Imével

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial.

(- -

ey Inserir

— Pressione o botdo ;

— Informe a Unidade Gestora 2 (Locatdrio);

Planejamento Execucdo Projetos Apoio Administracdo Relatorios
Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios

Inserir Nota Patrimonial

Identificacao
* Data Emissao % Data de lancamento Namero
* Unidade Gestora Q. @®  LOCADOR
UG 2 Q, @  LOCATARIO
Estorno 7]

. . Inserir .
— Na aba Itens, pressione o botdo s e preencha os campos conforme tela abaixo;

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Receitas Imobiliarias, de Concessdes e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropacuaria e Industrial
Item Patrimonial 4188 - ALUGUEIS DE IMOVELS URBANOS
Operagao Patrimonial 3258 - Reconhecimento Intra de Raceita de Alugusis com controle de Empenho
Ano 2015
Credor
Més Compstencia 7 - Julho
Unidade gestora 2
Numero da NE 201SNE

Valor

Confirmar Cancelar

Processo Obse| a
— Preencha as abas e e

= =
. Apbs o preenchimento de todos os campos, pressione o botdo __= “eMaIZar | o oy seguida
confirme pressionando o botao Sim.

. . I =] Espelho Contabil
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba .

UG 1 - LOCADOR UG 2 - LOCATARIO
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
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113820125 4331202XX 799111702 899111702
899111701 799111701

5.3.3 — Emissao da nota de liquidacado - NL - pelo locatario

- Nota de Ligquidacdo (NL)

IMPORTANTE: as informacgdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compoem o documento Nota de Liquidacdo no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas
através do Manual da Liguidacdo da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da

Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e OrientagGes” /

“Manuais”.

Apds a emissdo da Nota Patrimonial pelo LOCADOR, o LOCATARIO retomard a execucdo da
despesa emitindo uma NL.

Obs.: A Liquidagao somente podera ser realizada apds o LOCADOR reconhecer o direito a receber
através de Nota Patrimonial (Item 5.3.2).

Para inserir uma Nota de Liquidagdo, o usuario do SIAFE-RIO deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema, selecione a opgao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao.

[ o

g Inserir

— Pressione o botdo ;

Observagao: Os dados do empenho sao automaticamente carregados quando
informado o numero do documento NE.

—Na aba detalhamento, selecione a opgdo “Reconhecer o passivo e liquidar”;
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Detalhamento Retencoes Nota Fiscal Processo

Tipo de Contabilizacdo  Reconhecer o passivo e liquidar E]
Somente reconhecer o passivo

Liquidar NL em liquidacdo

* Nota de Empenho Liquidar NE de passivo reconheddo previamente

Tipo de Credor

Natureza
— Na aba detalhamento, informe o nimero de Empenho;

— Na aba Itens, pressione o botdo B Alterar / Liquidacdo parcial ;

Alterar Item de Nota de Liquidacdo ]

Tipo Patrimonial Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 15 - LOCACAO DE BENS IMOVEIS

* Qperacdo Patrimonial | 194 - Reconhecimento da obrigacdo ¥ |

*Valor

Confirmar Cancelar |

4

Processo Obse a
— Preencha as abas e b M

= =
. Ap6s o preenchimento de todos os campos, pressione o botdo = “oMEbIEEr | o oy seguida
confirme pressionando o botao Sim.

o . - o E Espelho Contabil
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba .

LOCATARIO UG 2 - LOCADOR
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
332321003 213120101
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101
722110101 822110101
899111702 799111702
821120101 821130101

5.3.4 — Emissao da programacdo de desembolso - PD

-> PD ORCAMENTARIA

Execug¢ao - Execugao Financeira - PD Orgamentaria

(- -
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IMPORTANTE: as informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Programac¢ao de Desembolso no sistema SIAFE-RIO poderdo ser
obtidas através do Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da
Contadoria Geral do Estado (www.cge.fazenda.gov.br), link “Normas e Orientacbes” /
“Manuais”.

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatdria a autorizacdao formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

— Clique em E::III'ISEFiF

— Efetue o preenchimento dos campos de “Identificagdo” e da aba “Detalhamento”;

Planejamento Projetos i Administracdao Relatorios
Execucdo Orcamentaria Execucdo Financeira Contabilidade Contratos e Convénios Folha de Pagamento

Inserir PD Orcamentaria

Identificacao
* Data Emissdo E’EB Data de langamento Numero
* Data de programacao %
* UG Liquidante Q&
*Tipo de PD | Orcamentaria E] OB de Regularizacdo [] | - Selecione -

Observagao: ao informar o niumero da NL no campo “Nota de Liquidagdo”, no
detalhamento da PD, sdo preenchidos de forma automatica alguns dados, restando ao
usudrio especificar os domicilios bancarios (de destino e de origem).

. s [« Alte .
— Na aba Itens, pressione o botdo i) Alterar e informe o valor do pagamento a ser efetuado:

Visualizar Item da PD Orcamentaria

Tipo Patrimonial Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 15 - LOCACAO DE BENS IMOVEIS
Operagao Patrimonial 4156 - Pagamento da despesa empenhada  liquidada no Exercicio Atual Consumindo Limite de Saque - INTRA
Vinculag3o de Pagamento

Valor

Confirmar | Cancelar |

— Preencha os campos solicitados nas abas “Processo” e “Observagdo” e em seguida clicar no

bot3o . Contabilizar
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— Ap6s a confecgdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma devera ser executada através da transagdo
Execucdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o pagamento.

Execugdao - Execuc¢ao Financeira - Execuc¢ao de PD

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancaria gerada em condi¢bes de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario deverd seguir o caminho:

Execu¢dao - Execugdo Financeira - OB Or¢amentaria

— Para verificar a contabiliza¢do, acesse a aba Espelho Contabil.

UG 1 - LOCATARIO

UG 2 - LOCADOR

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
213120101 1111119XX 799111301 799111303
622130301 622130401
899310101 799310101
821130101 821140101
822110201 822110401
899120101 899120105

5.4 — Recebimento dos recursos intraorcamentarios pelo locador

- GUIA DE RECOLHIMENTO (GR)

Apds o pagamento pela UG Locatdria, o recebimento do recurso sera realizado através da emissao
da GUIA DE RECOLHIMENTO (GR).

Os procedimentos aqui executados serao contabilizados no TIPO PATRIMONIAL “Receitas
Imobilidrias, de Concessbes e Permissées, Outras Receitas Patrimoniais, Agropecudria e Industrial”.

Para inserir uma Guia de Recolhimento, o usuario do SIAFE-Rio deve preencher as telas conforme
demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢ao:
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Execug¢ao - Execugao Financeira - Guia de Recolhimento

I:E:l Inserir

Orcamentaria e a UG 2 (UG - Locatario);

— Pressione o botado Inserir e Informe: o Domicilio bancario arrecadador; a UG

— Na aba Detalhamento preencha as informagdes de fonte de recursos:

Inserir Guia de Recolhimento

TaeORCacE0 Exemplo: 29/11/1998 '
* Data Emiss3o “%‘ o) Data de langamento Nimero UG Orgamentaria O\ ¢
Data de recolhimento % Tipo de Documento
Altarac3o
* UG Emitents O\ Q/
* Domicilio Bancario
UG 2 O\ Q/ Domicilio Eancér»a

* Fonte | - Selecione - v | h

Tipo de Detalhamento de Fonte
Detalhamento de Fonts
Convénio de Receita

Valor Liquido

— Na aba Or¢amentadrias, informe o Tipo Patrimonial e seus respectivos desdobramentos:

Visualizar Receita Orcamentaria £

Tipo Patrimonial 83 - Receitas Imobiliarias, de Concessdes e Permissdes, Outras Receitas Patrimoniais, Agropacuaria e Industrial
Ttem Patrimonial 4188 - ALUGUEIS DE IMOVEIS URBANOS
Operagao Patrimonial 4159 - Arrecadac3o 2 Recolhimento INTRA h
Natureza da receita 13110100 - Aluguéis de Imdveis Urbanos
Ano 2015
Meés Competencia 7 - Julho
Tipo de Inscric3o Genérica 00 - N3o Informado h
Inscricao Generica 000000000 - N3o Informado
Campo Financeirc 1 - Principal
Codigo d= Receita  0.0000 - N3o arrecadado por documento -
Credor UG Codigo 120100 <, ® Nome SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAO “4, 9
Valor

QConfirmar I Q:’Cancelar

Processo 0 a
— Preencha as abas e hacnasie :

= =
—» Ap6s o preenchimento de todos os campos, pressione o botdo = “MEBIEEr | o o seguida
confirme pressionando o botdo Sim.

. . e E= Espelho Contabil
— Para verificar o roteiro de contabilizacdo, acesse a aba .
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NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 014/2016 - Locagdo de Imével

UG - LOCADOR UG 2
DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
1111119XX 113820125
621110101 621210101
721110101 821110101
799111303 799111301
799310101 899310101

Rio de Janeiro, 12 de maio de 2016.

A consideragio superior.

Pagina | 19



- " mn

by ‘I, GOVERMO DO . SECRETARIA DE

i1t CGE-RJ
M CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 014/2016 - Locagdo de Imével

BRUNO CAMPOS PEREIRA
Coordenador de Atendimento e Orientagao Contabil
ID: 5015469-9 CRC/RJ 117088/0-0

De acordo. Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciacdo e
deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA
Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio
ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro

Histdérico de Atualizagdes

Data Versao Descrigao COMUNICA

Ajustes no conteudo e formatacdo da
Nota Técnica. -
12/05/2016 1.1

Pagina | 20



