GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO
CONTADORIA GERAL DO ESTADO
SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS

i CGE-RJ

ll/ Wil CONTADORIA GERAL

COORDENANADORIA DE PRODUGAO DE NORMAS E ESTUDOS CONTABEIS -

NotalliecnicalSUNOII/CGE-010/2016

PAGAMENTOIEIRESTINUICACAGSIORGAGSIE
ENMIDADES DOIGOVERNOIEEDERAIN(GRU)

Rio de Janeiro, 04 de janeiro de 2016.

Versdo 1.0 - 04/01/2016



- L (N ]]]

P \d SECRETARIA DE

O e aim CGE-RJ
M/ M CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n°® 010/2016 - Pag. e Restituicdo aos Orgaos e Entidades (GRU)

GOVERNADOR DO ESTADO
LUIZ FERNANDO DE SOUZA

SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENDA E PLANEJAMENTO DO RIO DE JANEIRO

SECRETARIO CONTADOR-GERAL DO ESTADO
GUSTAVO DE OLIVEIRA BARBOSA FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS

SUPERINTENDENTE DE NORMAS TECNICAS
THIAGO JUSTINO DE SOUSA

EQUIPE DA SUPERINTENDENCIA DE NORMAS TECNICAS — SUNOT — CGE-RJ

ANDRE SIMOES AMORIM
ANTONIO DE SOUSA JUNIOR
BRUNO CAMPOS PEREIRA
CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
DANIELLE RANGEL PINHEIRO CARVALHO
DELSON LUIZ BORGES
HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
KELLY CRISTINA DE MATOS PAULA
MARCIO ALEXANDRE BARBOSA
MARIO SERGIO DE FARIA
SERGIO PIRES TEIXEIRA MENDES
GUILHERME BREDERODE RODRIGUES
SUELLEN MOREIRA GONZALEZ
VANESSA GIL DE SOUZA

Pagina | 2



5
Yy
] GOVERMO DO

7| SECRETARTA DE
PO Riode Janeiro [yee Il " un
PLANEIAMENTO u mn
mn

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

CGE-RJ

CONTADORIA GERAL

SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producao de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/CGE n° 010/2016 - Pag. e Restituicdo aos Orgaos e Entidades (GRU)

SUMARIO

1. CONSIDERAGOES INICIAIS .......eeueereeereeereeseseesessssesseseesessesesesessessesesesessenees
2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO .....c.ceveuerreeereseereeseseesessssessessesesessssessssensesssenes
3. NATUREZAS ORCAMENTARIAS ......oveeruriineiireiisresssresssnessseeessessssessssessssessnne
4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS........ccevurrtrrerreressessessessessessessssessssssssssssessenns

Pagina | 3


file:///X:/COPRON/4%20-%20ROTINAS%20E%20NOTAS%20TÉCNICAS/SIAFE-RIO/Arquivos/Nota%20Técnica%20010.2016%20-%20Pagamento%20e%20Restituição%20aos%20orgãos%20e%20entidades%20do%20governo%20federal.docx%23_Toc437260803
file:///X:/COPRON/4%20-%20ROTINAS%20E%20NOTAS%20TÉCNICAS/SIAFE-RIO/Arquivos/Nota%20Técnica%20010.2016%20-%20Pagamento%20e%20Restituição%20aos%20orgãos%20e%20entidades%20do%20governo%20federal.docx%23_Toc437260804

- mn

L \d SECRETARIA DE

4% CGE-RJ
M CONTADORIA GERAL

CONTADORIA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - CGE/RJ

SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

NOTA TECNICA SUNOT/CGE n°® 010/2016 - Pag. e Restituicdo aos Orgaos e Entidades (GRU)

1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contdbeis para
pagamento e restituicGes aos orgaos e entidades do Governo Federal, que
serdo efetuados através da Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

O Decreto Federal n2 4.950, de 09 de janeiro de 2004, dispde que a arrecadacdo das receitas de
orgdos e entidades que integram o Orgcamento Fiscal e da Seguridade Social, serd feita por
intermédio de mecanismos da Conta Unica do Tesouro Nacional através da Guia de Recolhimento
da Unido — GRU, instituida e regulamentada pela Secretaria do Tesouro Nacional.

Por sua vez, o artigo 98 da Lei Federal n? 10.707, de 30 de julho de 2003, dispde que o
recolhimento de toda e qualquer receita do Governo Federal que ndo seja administrada pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB, pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN seja feita através da Guia de Recolhimento da
Unido — GRU.

A Guia de Recolhimento da Unido — GRU, na forma do que dispde as legislacdes supracitadas, foi
instituida e regulamentada pela Instru¢do Normativa STN n?2 02, de 22 de maio de 2009, que
revogou a IN STN n2 03/2004, para pagamento e restituicdo aos orgdos e entidades do Governo
Federal.

A Guia de Recolhimento da Unido — SIMPLES em conformidade com o disposto no artigo 52 da
Instrucdo Normativa STN n2 02/2009, refere-se a modelo na forma impressa que tem
caracteristica de documento ndo compensavel e somente pode ser paga em agéncias do banco do
Brasil S/A.

O Banco do Brasil S/A é o agente financeiro centralizador da arrecadagdo por meio da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU, conforme dispGe a IN STN n° 02/2009, cujos recolhimentos sdo
identificados através de cdédigo de barras de forma a ndo prejudicar a correta classificacao e
destinacdo dos valores arrecadados.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2016, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo Il da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2015.
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2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa padronizar os procedimentos contdbeis para pagamento e
restituicdes aos drgaos e entidades do Governo Federal, que serdo efetuados através da Guia de
Recolhimento da Unido — GRU e obedecerdo as normas préprias de cada érgdo ou entidade.

Para facilitar a compreensao pelo usudario da contabilizacdo prevista nesta Norma, segue abaixo o
fluxo do processo, com todas as suas etapas:

PROGRAMACAO DE

DESEMBOLSO ORDEMEREECESS

EMPENHO LIQUIDACAD

3. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As despesas e receitas orcamentdrias serdo classificadas nas naturezas orcamentdrias de
acordo com o servico ou produto adquirido, podendo ser consultadas através do seguinte
caminho:

Apoio > Geral > Natureza de Receita ou Natureza de Despesa

4. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho(NE)

Execugdo > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Empenho.

O empenhamento da despesa, embasado pelos artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n2 4.320/64, sera
processado no sistema SIAFE-RIO através do documento Nota de Empenho.

O usuario devera emitir Nota de Empenho relativa a obrigacdo futura que sera quitada através de
GRU — Guia de Recolhimento da Unido valendo-se das informag¢Ges constantes no Manual do
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Empenho da Despesa no SIAFE-RIO e no Manual de Convénios de Receita, quando se tratar de

devolugdes de recursos de convénios firmados junto ao Governo Federal, disponiveis no Portal da
Contadoria-Geral do Estado, link “Manuais”. O favorecido do empenho devera ser o CNPJ do érgao
ou entidade para que estd sendo recolhida a GRU.

O tipo patrimonial a ser selecionado na aba “Itens” deverd guardar compatibilidade com o objeto
da despesa a ser executada.

Exemplos: para um empenho referente a servicos de terceiros a serem executados por pessoa
juridica (natureza orcamentaria de despesa 3.3.90.39) devera ser selecionado o tipo patrimonial
“Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica”; para um empenho referente a ressarcimento de
salario de pessoal requisitado da Unido (natureza orcamentdria de despesa 3.1.90.96) devera ser
selecionado o tipo patrimonial “Ressarcimento de Despesas de Pessoal Requisitado”.

22 PASSO: LIQUIDACAO

- Nota de Ligquidacdo (NL)

Emitir Nota de Liquidagao relativa ao servico, produto adquirido ou obra executada, selecionando
como Tipo de Documento Fiscal: GRU, conforme orientacao constante no Manual da Liguidacdo

da Despesa no SIAFE-RIO e no Manual de Convénios de Receita, quando se tratar de devolugdes

de recursos de convénios firmados junto ao Governo Federal.

— No menu do sistema selecione a op¢ao:

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao.

[ o

Observagao: Os dados do empenho sao automaticamente carregados quando é

informado o numero do documento.

conreno 00 shfe.m Pégine Inicdl | Ajuda  Sair
Rio de Janeiro &Locus
UG Saja bom vindo(a), Jose Roberto Cabral Mendonca  Bwrciio 2015
g s T R———
Visualizar Nota de Liquidacao Bnecugio > ExecigSo Orgamentinia > Nots e Uauda;So > Visualizar Nota de Liguidacso

Identificacio

m Documentos Fiscats Processo Observacio B Cspelho Contabd B tstorco
* Tioo de Docurmento Fis )

Contetdo
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32 PASSO: CONFECCAO DA GUIA DE PAGAMENTO

Confeccionar a GRU SIMPLES com os dados a serem pagos conforme instru¢des de preenchimento
dispostas no anexo Il constante da Instru¢do Normativa STN n2 02/2009, que poderad ser
consultada através do endereco eletronico: http://www.tesouro.fazenda.gov.br/instrucoes-de-
preenchimento-para-impressao-gru

42 PASSO: PAGAMENTO

Confeccionar a Programacéo de Desembolso — PD.

Observagao: Antes de iniciar a confecgao da PD, verificar se no Cadastro do Credor (Apoio
> Execugdo > Pessoa Juridica) o beneficiario do crédito tem selecionado a fun¢do “001-234 -
BCO AUTENT” no domicilio bancario.
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- Programacio de Desembolso Orcamentaria (PD Orcamentaria)

Emitir Programacdo de desembolso relativa ao servico, produto adquirido ou obra executada,
conforme orientacdo constante no Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO.

Execugao > Execugdo Financeira > PD Orcamentaria

(- -
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(] Fsasanere  Siafe-Rip il
Execncho VG ] o bom vindoda), Jose Roberto Catral Mondongs  Exevoioio 2015
I et rmavcers QT VR PR PTP T i U P [y
‘ Inserir PD Orcamentaria Exacuch > Execho Financans > PO Orgamertans > Alterar PO Orgameresria
Identificacio aes do Scurrertn S5 corestalesds

B Capeio Contibd 5 1estinco

I.J::l Inserir

— Na aba Itens, pressione o botdo e preencha os campos conforme tela abaixo:

Itens Cadigo de Barras Observacdo E Espelho Contabil '& Histdrico

Contetido g Inserir |
T|po. . Sub-item da Dpe.ragéfz Tlpofdfa Inscrigio Insu:ig.éo ‘ . Sarldo Valor ‘

Patrimonial Despesa Patrimonial Generica Generica Disponivel

Inserir Item da PD Orcamentaria =

* Tipo Patrimonial | - Seledone - E
Sub-item da Despesa
Operagao Patrimonial
Tipo de Inscrico Genérica
Inscricio Genérica

* Valor

@) Confirmar | €79 Cancelar |

. .
. Preencha as abas “Processo” e “Observa¢do” e em seguida pressione o botdo = contaniizar |

OBS.1: PAGAMENTOS COM GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO - GRU EM QUE OS
RECURSOS FINANCEIROS SE ENCONTRAM NO TESOURO ESTADUAL

a) Enviar copia da programacado de desembolso juntamente com a GRU — SIMPLES para o
orgdo do Tesouro Estadual encarregado do pagamento.

ATENCAO: Observar o prazo de antecedéncia necessario para a execucdo da PD até o
vencimento da GRU, tendo em vista que o banco ndo ira aceitar o documento vencido.
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OBS.2: PAGAMENTOS COM GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO - GRU EM QUE 0OS
RECURSOS FINANCEIROS SE ENCONTRAM NA PROPRIA UNIDADE GESTORA E ESTA POSSUI
CONTA NO BANCO DO BRASIL S/A.

a) Confeccionar a programagdo de desembolso nos moldes usuais, em que o banco
pagador seja o Banco do Brasil S/A, e em seguida efetuar o pagamento normalmente.

ATENCAO: Observar o prazo de antecedéncia necessario para a execuc¢do da PD até o
vencimento da GRU, tendo em vista que o banco nao ira aceitar o documento vencido.

OBS.3: PAGAMENTOS COM GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO - GRU EM QUE OS
RECURSOS FINANCEIROS SE ENCONTRAM NA PROPRIA UNIDADE GESTORA, E ESTA NAO
POSSUI CONTA NO BANCO DO BRASIL S/A.

a) O ¢drgdo ou entidade do Estado podera solicitar ao 6rgdo ou entidade do Governo
Federal a GRU — COBRANCA, que pode ser paga em qualquer banco. Neste caso
confeccionar a programacao de pagamento nos moldes usuais, em que o banco
pagador seja o seu domicilio bancério ou a Conta Unica, e em seguida efetuar o
pagamento normalmente.

ATENCAO: A GRU COBRANCA é um documento impresso, compensavel, disposto diretamente
pelos 6rgdos arrecadadores e pagdvel em qualquer agéncia da rede bancdria, podendo ser
utilizada somente para recolhimento de valores a partir de RS 50,00 (cinquenta reais). As
instrugdes de preenchimento encontram-se disponivel no anexo | constante da Instrugao
Normativa STN n2 02/2009 e poderd ser consultada através do endereco eletronico
https://www.tesouro.fazenda.gov.br/images/IN02 2009.pdf

— Ap6s a confecgio da PD ORCAMENTARIA, a mesma devera ser executada através da transagio
Execugdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o pagamento,
conforme instrucdes constantes no Manual do Pagamento da Despesa no SIAFE-RIO.

EXECUGAO - EXECUCAO FINANCEIRA - EXECUCAO DE PD

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancaria gerada em condigdes de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario deverd seguir o caminho:

EXECUGCAO - EXECUCAO FINANCEIRA > OB ORCAMENTARIA
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— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

As demais informacdes referentes a
Tesouro Nacional no seguinte link: https://www.tesouro.fazenda.gov.br/

GRU podem ser consultadas no site da Secretaria do
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Rio de Janeiro, 04 de janeiro de 2016.
A consideragio superior.
KELLY CRISTINA DE MATOS PAULA

Analista de Controle Interno
ID: 5014968-7 CRC/RJ 104435/0

De acordo. Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagao e

deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA

Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contdbeis

ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA
Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio
ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro
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