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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contabeis para
empenhamento, liquidagdo e pagamento da Despesa com Vale Transporte.

A Lei Federal n? 7.418/85 com as alterag6es introduzidas pela Lei Federal n® 7.619/87 instituiu que
o empregador antecipard o Vale-Transporte ao empregado para utilizacdo efetiva em despesas de
deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa, através do sistema de transporte coletivo publico,
urbano ou intermunicipal e/ou interestadual com caracteristicas semelhantes aos urbanos;

O Decreto Federal n? 95.247/87 regulamentou a Lei Federal n? 7.418/85 com as alteracées
introduzidas pela Lei Federal n2 7.619/87;

O Vale-Transporte, no que se refere a contribuicdo do empregador, ndo tem natureza salarial, ndo
constitui base de incidéncia de contribuicdo previdenciaria ou do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico, ndo é considerado para efeito de pagamento da gratificacdo de natal e nao configura
rendimento tributavel do beneficidrio com fulcro no artigo 62 do decreto supracitado;

O Vale-Transporte sera custeado pelo beneficidrio (empregado) na parcela equivalente a 6% (seis
por cento) de seu salario basico ou vencimento, excluidos quaisquer adicionais ou vantagens, e
pelo empregador, no que exceder a parcela custeada pelo empregado, com fulcro no artigo 92 do
referido Decreto;

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2016, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo lll da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2015.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa a padronizar os procedimentos de registro no sistema SIAFE-RIO dos
lancamentos contabeis da Execucdo da Despesa com Vale Transporte.

A contabilizacdo prevista nesta Norma torna-se um facilitador para o usudrio a medida que
disponibilizamos o passo-a-passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.
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OB
Contribuicdo do

y PD
HOUIbACRE ORCAMENTARIA
Empregadar

G Q

EMPENHO
MD:
33903943

Contribuigdo do
Empregado -
EMPEMHD LQUIDACAG RETECNCE:%"E%" PD DE CB DE
FOLHA a 218810116 RETEMCAD RETEMNCAD

3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contabeis especificas do subsistema patrimonial constantes do Plano
de Contas Unico do SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica:
Execugdo > Contabilidade > Plano de Contas

1.1.1.1.1.02.00 ................ = CONTA UNICA

1.1.1.1.1.02.02 veoveeen = CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.19.00 .......ceeuuen.... = BANCO CONTA MOVIMENTO — DEMAIS BANCOS
1.1.1.1.1.19.02 coeveeeene. = BANCO BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.19.03 coeveeeen. = BANCO DO BRASIL S/A

1.1.1.1.1.19.04 oo = CAIXA ECONOMICA FEDERAL

2.1.1.1.1.01.00 ................. = PESSOAL A PAGAR DO EXERCICIO

2.1.1.1.1.01.01 oo, = SALARIOS, REMUNERACOES E BENEFICIOS DO EXERCICIO
2.1.3.1.1.01.00 .................. = FORNECEDORES E CREDORES DO EXERCICIO
2.1.3.1.1.02.01 cvevereen. = FORNECEDORES E CREDORES

2.1.8.8.1.01.00 .................. = CONSIGNACOES

2.1.8.8.1.01.16 .covvveeennn.. = RETENCAO RELATIVA A VALE TRANSPORTE
3.3.2.3.1.26.00 ........ccun..... = VALE TRANSPORTE

3.3.2.3.1.26.01 wcoveveeen. = VALE TRANSPORTE

4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS
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A Natureza de despesa relacionada a esta Nota Técnica, demonstrada até o nivel de elemento de
despesa, podera ser consultada através do seguinte caminho:
Apoio > Geral > Natureza de Receita ou Natureza de Despesa

Para a contabilizacdo proposta na presente Nota Técnica, e de acordo com classificador de Receita
e Despesa da SEPLAG/RJ, disponivel no enderegco www.planejamento.rj.gov.br, a Natureza de

Despesa desdobrada até o subelemento sera:

3.3.90.39.43 - Vale Transporte

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

5.1. Contribuicao do Empregador

12 PASSO: EMPENHO

- Nota de Empenho (NE)

Execugao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Empenho.

O empenhamento da despesa, embasado pelos artigos 58, 59 e 60 da Lei Federal n2 4.320/64, sera
processado no sistema SIAFE-RIO através do documento Nota de Empenho.

O usudrio devera emitir Nota de Empenho relativa ao pagamento do Vale Transporte na Natureza
de Despesa 3.3.90.39.43. As informagdes acerca do preenchimento dos diversos campos que
compdem o documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através do
Manual do Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral do

Estado, link “Manuais”.

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL:
“Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica”

ITEM PATRIMONIAL relacionado:
“Vale Transporte”
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O empenhamento da despesa serd processado na modalidade “estimativa” com fulcro no artigo
60, § 22 da Lei Federal n° 4.320/64, considerando tratar-se de despesa de carater repetitivo e de
valor variavel.

O “credor” do empenho serd a Federacdao das Empresas de Transporte de Passageiros do Estado
do Rio de Janeiro — FETRANSPOR sob o CNPJ n2 33.747.288/0002-00.

Visualizar Nota de Empenho

Identificacao
* Datz Emiss3o 06/05/2015 Datz de lancamento Nimero
* Unidade vz 124100 O, @ CEPER)
Aheracio [
* Tipo de Credor PJ Codigo 33747288000200 29 Nome Federaco das Empresas de Transporte de Passageiros do Estado do Rio de Jansiro
Crédito disponive! Szldo de produtos a detathar 0,00 Saldo de conograma 2 detalhar 0,00
Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma Processo Observacio & Espelho Contabil % Historico

Tipo de reconhecimento de passivo  Passivo a ser reconhecido
339039 - Outros Servicos de Terceros - Pessoz Juridica
12410 - Fundac3o Centro Estaduzl de Estatist,, Pesq. & Formac3o de Servid, PObl, do RJ

nt2 310 - Amecadacio Propria - Administrac3o Indireta
2 te 0-SEM DETALHAMENTOQ
Font= 000000 - No Detalhado
3 - REGIAO DO ESTADO
3300000 - Rio de Janero
00000000000 - Plano Interno nzo identificado
el 0D00DD - UG n3o identificada
02 - Despesas Obrigatdrias
=ita 000000 - Convénio n3o identificado
sz 000D0DD - Convénio ndo identificado
ato  0DDDO0OD - Sem contrato
o 0 - Indefinido
No Definido

— Na aba Classificagao, selecionar a op¢ao “Passivo a ser reconhecido”:

Classificacdo Detalhamento Itens Produtos Cronograma

Tipo de reconhecdmento de passivo § Passivo a ser reconhecdo |

Passivo a ser reconheddo

Fassivo reconhecido previaments

* Natureza | Passivo reconheddo previamente em exerddo anterior
Passiva reconhecido previamente sem credor definido

Mota de Reserva

22 PASSO: LIQUIDACAO

= Nota de Liguidacdo (NL)

Para inserir uma Nota de Liquidagdo, é indispensavel que o usuario do SIAFE-RIO preencha as
telas conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:
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Execucao > Execu¢dao Orgamentaria > Nota de Liquidagao.

(- -

. Inseri
— Clique em LS

’

— Na aba “Detalhamento”, campo “Tipo de Contabilizagdo”, selecione a op¢ao “Reconhecer o
passivo e liquidar”:

Inserir Nota de Liquidacdo
Tdentificacdo
*Data Emissdo E"G Data de lancamento Mimero

* Unidade Gestora Q [
Alterac3o [C]

Detalhamento m Retencies Mota Fiscal E== Espelho Contabil

Tipo de Contabilizagse | Reconhecer o passivo e liquidar El h

Tipo de Credor () PF @ PJ ) CG () UE  CNPJ Q@ HomePI Qe

*MNota de Empenho Q Q,
MNatureza
Unidade Orgamentdria
Programa de trabalho

Observagao: Os dados do empenho sao automaticamente carregados quando é
informado o nimero do documento.

— Ao Selecionar a aba Itens, as informacdes ja estardo automaticamente carregadas a partir da
nota de empenho selecionada na aba anterior.

. ~ .. ~ . w Alterar [ Liguidacdo parcial
— Pressione o botdo Alterar/ Liquidagéio Parcial. [Q [ HaHEEEe R

Alterar Item de Nota de Liguidacio L]

Tipo Patrimonizl Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Sub-item da Despesa 43 - VALE TRANSPORTE
* Operacado Patrimonizl | 194 - Reconhecimento da obrigacio El

* Tipo de Inscricio Genérica |00 - N3o Informado El

* Inscricao Genérica | 000000000 - Nao ]nf{:\rmad{:\i - |

¥ Valor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento dos campos “Nota Fiscal”, “Processo” e “Observagdo”
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— Pressione o bot3o __ = Contabilizar ;

— Para verificar o roteiro de contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG1 UG 2

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
332312601 213110101
622130101 622130301
622920101 622920103
799120101 899120101

722110101 822110101
821120101 82113 0101

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacio de Desembolso Orcamentdria (PD Orcamentaria)

Execugdo > Execugao Financeira > PD Or¢amentdria

[ o

Nos termos do art. 49, pardgrafo 12 do Decreto Estadual n° 31.232, de 06 de abril de 2002, é
obrigatédria a autorizacao formal do ordenador de despesa principal para emissdao de Programacao
de Desembolso — PD.

— Clique em E::III'ISEFiF :
Observagao: Ao informar o nimero da NL no campo “Nota de Liquidagdao”, no

detalhamento da PD, sdo preenchidos de forma automatica alguns dados, restando ao usudrio
especificar os domicilios bancarios (de destino e de origem).

— Efetue o preenchimento dos campos de “Identificagdo” e da aba “Detalhamento”;

— Na aba Detalhamento, o campo “Domicilio Bancario de Destino” serd preenchido com a
informacdo “BANCO-BANCQ”;

Pagina | 9
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»

*Data de Programacao | 18/0) - Selediane -
341-8219- 231563 —

409 - 0019 - 2079069
409 -0019 - 2374338 .
237 - 1653 - APLICACAO - APLICACAQ

Data de Vencimento

*|JG Liquidante | 200

*Tipo de PD | Orca
- 1698 - BCO AUTENT - BCO AUTENT

- 1698 - BCO FOLHA - BCO FOLHA
237 - 1698 - BNDES - BNDES
237 - 1698 - CAMBIO - CAMBIO
237 - 1698 - CAMBIOBEB - CAMBICEE
237 - 1698 - CAMBIOBRAD - CAMBICERAD
237 - 1693 - CODBARRAS - CODEARRAS [
Nota de Empenhg | 237 - 1638 - CONTAS - CONTAS
237 - 1698 - DIVIDA -DIVIDA
Matureza de Despesa | 237 - 1693 - DIUDA - DUDA
Fonte | 237 - 1698 - GPS - GPS
237 - 1698 - JUDICIAL - JUDICIAL
237 - 1698 - LISTA -LISTA
Contrato | 237 - 1698 - LISTAPESS - LISTAPESS <

Domicilio Bancério de Destino | 237 - 1698 - BANCO - BANCO [+]

m

Detalhamento

Tipo de Credor

*Nota de Liquidacao

Convénio Recebido

. s [ Alte .
— Na aba Itens Pressione o botdo i) Alterar e informe o valor do pagamento a ser efetuado;

| Inserir [tem da PD Orcamentaria

| * Tipo Pawimonial | Servigos de Terceiros - Pessos Juridic i
* Sub-item da Despesa |43 - VALE TRANSPORTE [ig]
¥ Oiperacio Parimonizl | 193 - Pagamento da despess empenhads e liquidads no Exercidio Atusl |I|

Tipo de Insoicio Genérica | 00 - N30 Informado [

* Insoigio Gendrica | DDDOOOMDD - NS0 Informado [

* Vinoulzcdo de Pagamento - Seledions - {r
* \ador |- Selecions -
= |0 - Sem liberacio prévia de limite de sague
1 - Custeio
2 - Pessozl

Confirmar Cancalsr

99 - Despesas Diversas

— Preencher os campos solicitados nas abas “Processo” e “Observa¢do” e em seguida clicar no

- .
bot3o 5 Contabilizar :

— Apds a confeccdo da PD ORCAMENTARIA, a mesma deverd ser executada através da transacdo
Execugdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA — OB e efetivado o pagamento.

EXECUGCAO - EXECUCAO FINANCEIRA -> EXECUGCAO DE PD

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancaria gerada em condigdes de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario devera seguir o caminho:

EXECUGCAO - EXECUCAO FINANCEIRA -> OB ORCAMENTARIA

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
Pagina | 10
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UG1

UG 2

DEBITO

213110101
622130301
899120103
821130101
899310101
822110301

CREDITO

111110202
622130401
899120105
821140101
799310101
822110401

DEBITO

CREDITO

5.2. Contribuicdo do Beneficiario (Empregado)

Nos termos do que dispde o artigo 92 do Decreto Federal n? 95.247/87, o beneficidrio
(empregado) contribuird para o custeio da despesa com Vale Transporte com parcela equivalente
a 6% (seis por cento) de seu saldrio bdsico ou vencimento, excluidos quaisquer adicionais ou
vantagens, que devera ser descontado em folha de pessoal.

A parcela da contribuicio do beneficidrio (empregado) serd contabilizada através da Nota de
Liqguidagdo no Tipo de Retengdao denominado “Vale Transporte”, com registro a conta
2.1.8.8.1.01.16 — RETENCAO RELATIVA A VALE TRANSPORTE, cuja estrutura classificatéria (conta-
corrente) € ANO + CNPJ DA FETRANSPOR.

12 PASSO: EMPENHO

O usudrio deverd emitir Nota de Empenho relativa a folha de pagamentos na Natureza de Despesa
3.1.9.0.XX.XX. As informac¢bes acerca do preenchimento dos diversos campos que compdem o
documento Nota de Empenho no sistema SIAFE-RIO poderdo ser obtidas através do Manual do
Empenho da Despesa no SIAFE-RIO, disponivel no Portal da Contadoria Geral do Estado, link

“Manuais”.

22 PASSO: Retencao do Valor em Folha de Pagamento

A contribuicdo mensal do empregado serd contabilizada na conta 2.1.8.8.1.01.16 — Vale
Transporte, mediante classificacdo de consignacao efetuada na folha de pagamento.

O valor consignado na folha de pagamento (6% do saldrio basico ou vencimento) sera
contabilizado durante a confeccdo da Nota de Liquidagdo — NL no momento da Retengdo,

conforme tela abaixo:

— Na aba Retencgoes, clique em Inserir:
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Inserir Item de Retencio L) |

* Tipo de Retencio : RETENCADC Y ALE TRANSPORTE - 152

L] |
* Credor da Retencao | 33747258000200 - Federacio das Empresas de Transporta de Passageros oo Estado do Rio de Jansio ..., |I| |
po Patrimoniz |I|

¥ Sub-item da Despesa [=]

Crperacio Patrimonial | 1104 - Reconhedimento da obrigacio [

¥ Tipo de Insoicdo [ coledions _I;l
Generica

T S s S
INSONCa0 \eenenca

Confirmar | Cancalar |

UG1 UG 2

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
211110101 218810116
622130301 622130402
799120101 899120102
821120101 821130201

32 PASSO: PAGAMENTO

- Programacdo de Desembolso de Retencdo (PD de Retencéo)

Execugao > Execucao Financeira > PD de Retengao

(- -

~ . N Inseri
— Na aba Itens da PD de Retengao, pressione o botao ey Inserir e preencha os campos conforme
tela abaixo:
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Alterar Item da PD de Retencdo L)

Mibmena da NL i
Tipo de Retencio RETENCAOC WALE TRAMSPORTE - 152
Credior da Retencio  33747288000200 - Federacio das Empresas de Transporte de Passageinos do Estado do Rio de Janeiro £ FETRANSPOR }
Tipe Patrimonia
Sub-item da Despesa
* Operacio Patrimonizl | 1100 - Pagamento da despess empenhads e liquidads no Exercicio Atusl |I|
* Tipo de Insoicio Generica | 00 - N3o Informado [
I * Inscricio Genérica | 00DDDRR0D - Mo Informado [
* Vinoulacdo de Pagamento [ 99 - Despesas Diversas [l

Saldo = pagar

E——1 T

* Valor pago

#) Confirmar | #24 Cancelar | M

— A seguir, preencha os campos das abas “Processo” e “Observagdo” e clique no botdo
. Contabilizar

— Ap06s a confec¢do da PD DE RETENCAO, a mesma deverd ser executada através da transagdo
Execucdo de PD, a fim de que seja gerada a ORDEM BANCARIA - OB e efetivado o pagamento.

EXECUCAO - EXECUCAO FINANCEIRA - EXECUCAO DE PD

— Tendo executado a PD, teremos uma Ordem Bancaria gerada em condig6es de ser enviada
para o banco. Para consultar o documento, o usuario deverd seguir o caminho:

EXECUGCAO - EXECUCAO FINANCEIRA -> OB de Retengdo

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
UG 1 UG 2

DEBITO CREDITO DEBITO CREDITO
218810116 111110202
899120104 899120106
899310101 799310101
821130201 822140101
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Rio de Janeiro, 04 de janeiro de 2016.
A consideragio superior.
BRUNO CAMPOS PEREIRA

Coordenador de Atendimento e Orientagdao Contabil
ID: 5015469-9 CRC/RJ 117088/0-0

De acordo. Encaminhe-se ao Superintendente de Normas Técnicas, para apreciacdo e

deliberagao.

HUGO FREIRE LOPES MOREIRA

Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

De acordo. Encaminhe-se ao Sr. Contador Geral do Estado, em prosseguimento.

THIAGO JUSTINO DE SOUSA
Superintendente de Normas Técnicas Em Exercicio
ID: 50059050-0 CRC/RJ 115672/0-3

De acordo. Publique-se.

FRANCISCO PEREIRA IGLESIAS
Contador Geral do Estado do Rio de Janeiro
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