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1. CONSIDERACOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contdbeis para
regularizagdes contabeis em documentos de execugdao orcamentdria, sem
movimentacdo de Banco.

Para o pleno entendimento desta Nota Técnica, é importante conceituar o que segue:

e O documento Guia de Devolugao (GD) é destinado ao estorno de langcamentos contdbeis
gerados por uma Ordem Bancdria.

e A funcionalidade “regularizacdes contabeis”, objeto desta Nota Técnica, permite a emissao
do documento Guia de Devolugdo (GD) apenas para retificacdo de lancamentos contdbeis
de uma Ordem Bancaria Orcamentaria (OBO) gerada no mesmo exercicio de emissao da
GD, ou seja, registros contabeis de exercicios anteriores ndo sao aplicaveis ao documento
Guia de Devolugao (GD).

e Para as situacées em que ja tenha sido efetivado o pagamento e haja a necessidade de
regularizacdo apenas por motivo de erros no preenchimento (nimero do PT, ND,
CONTRATO, CONVENIO, etc.), deve ser confeccionada uma Guia de Devolucio (GD)
utilizando o Tipo de Baixa “Regularizacdes Contdbeis” e, posteriormente, uma PD/OB de
Regularizacdo, que fara no sistema todos os langamentos contabeis de pagamento exigidos
sem que seja necessario transitar pela conta bancaria.

e O objetivo desse procedimento é evitar problemas de conciliacdo nas contas contdbeis de
banco, utilizando a conta transitéria 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS.

ATENCAO: Para os outros tipos de PD/OB, como: PD de Retengdo e PD Extraorcamentaria, as
orientacoes para emissdo da Guia de Devolucdo estdo presentes no Manual de Pagamento da
Despesa, sendo permitida apenas a utilizacdo da funcionalidade “Banco”.

A presente Nota Técnica objetiva padronizar os procedimentos para registro no sistema SIAFE-RIO
das Regularizacdes Contdbeis, sendo seu uso extensivo a todas as Unidades Gestoras do Estado do
Rio de Janeiro.

As contas contdbeis do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP, para viger no exercicio
de 2018, objeto desta Nota Técnica, estdo de acordo com o que preconiza o Anexo lll da IPC 00 —
Instrucdes de Procedimentos Contdbeis, editada pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional, e
atualizada em agosto de 2017.
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2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

Para facilitar a compreensdo pelo usudrio da contabilizagao prevista nesta Norma, segue abaixo o
fluxo do processo, com todas as suas etapas:

D - 2R
C- 113610213

0B de ]

Anulagdo de

PDe OB PD de
regularizacio regularizag 5o
D - 113510219
- 2R D - 2D
C- 113510219
Anulagdode
GD ML, PD e OB ] 2
. [regularizages — L FD FIE . CBde
contabeis) regularizagao regularizacao J l\

D - 2
C- 113810219

ML PD de OE de
regularizagio regularizagdo

Anulagdo de

ME, ML, FD e
OB
ME

4

3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contabeis constantes do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico do
SIAFE-RIO, especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica, as quais poderdo ser
consultadas no referido sistema através do seguinte caminho:

Fxecucin > Cantahilidade > Plann de Contas

1.1.1.1.1.02.02 - CONTA UNICA/BRADESCO S/A

1.1.1.1.1.02.05 — CUTE - RECURSOS VINCULADOS COM LIMITE
1.1.1.1.2.20.01 - LIMITE DE SAQUE COM VINCULAGAO DE PAGAMENTO
1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS

2.1.8.9.2.40.01 — RECURSOS A LIBERAR POR VINCULACAO DE PAGAMENTO
3.5.1.1.2.01.01 — COTA CONCEDIDA

4.5.1.1.2.01.01 — COTA RECEBIDA
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4. NATUREZAS ORCAMENTARIAS

As naturezas de receita e despesa e fontes de recursos relacionadas a esta Nota Técnica

.
W covermo oo SECRETARIA DE "
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estdo em consonancia com o classificador da receita e da despesa da Subsecretaria de
Planejamento e Orcamento — SUBPLO e poderdo ser consultadas através do seguinte
caminho: www.fazenda.rj.gov.br -> Portais -> Planejamento e Or¢amento -> PPA, LDO e
LOA -> LOA -> Guias e Manuais. J

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Como citado nas consideracGes iniciais desta Nota Técnica, para aquelas situacbes em ja tenha

sido efetivado o pagamento e haja a necessidade de regularizacao apenas por motivo de erros no
preenchimento (ndmero do PT, ND, CONTRATO, CONVENIO, etc.), os usuarios devem emitir uma
Guia de Devolugdo — GD que NAO IRA MOVIMENTAR A CONTA BANCO, mas sim registrar
langamento a conta contabil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTARBEIS.

5.1. Emissao da Guia de Devolucdo - GD

Nas situagdes compreendidas por esta Nota Técnica, em que o objetivo seja apenas uma
regularizacdo contdbil e ndo devolugdo financeira de fato, deve-se confeccionar uma GD de
regularizagdes contabeis, que debitard a conta 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS,
em substituicdo a conta bancaria.

-> Guia de Devolugao (GD)

Execugao > Execugao Financeira > Guia de Devolugao

r
.

— Cliqgue em ey Inserir

— Na janela “Identificagdo”, apds informar os campos Data Emissdo e UG Emitente, selecione a
opgao Tipo de Baixa = “Regularizagées Contabeis”:

Inserir Guia de DEVDI[IQED Biecucdo » Bxecucdo Financeira = Guia a2 Devolugdo » Inserir Guia de Devalugao

Identificacao Status do documento Nio contabilizado

* Data Emissdo EEPJ Data de langamento ~ Nimero
* UG Enitente oy *

*TipodeBaice () Banco () Devolugdes de Recursos - GRE (@) Requlzrizagdes Contabeis
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— Na aba “Detalhamento”, informe os dados da Ordem Bancaria objeto da regularizagdo:

Detalhamento Itens Processo Observacdo 7] Espelho Contabil g-_';l Histdrico
Ordem Bancaria

UG Liquidante |
Nota de Liquidacio | | dados serao automaticamente preenchidos.

Mota de Empenho l:l
valordao[ ]

Valor Devolvido

| Ao informar o nimero da OB, os demais

— Na aba “Itens”, selecione o Item que serd anulado e cliqgue em “Devolugdo integral” ou
“Devolugdo parcial”. Caso a opg¢do escolhida seja “Devolucdo parcial”, surgird uma tela para
preenchimento da parcela de valor que sera devolvido.

Detalhamento Itens Processo Observacio - Espelho Contdbil :'3 Histdrico
Contetdo = Devolver todos Q Limpar todos (g Devolugdo integra Develugdo parcial E Develugdo proporcional
Sub-item da

Classificacda  Saldo
Tipo Patrimonial Despesa Operagao Patrimonial Vinculagde de Pagamento | Complement| Disponive Valor
Indenizagoes e 02- » 3664 - Pagamento da despesa empenhada e | 99 - Sem consumo de R96.07
Restituicdes RESTITUICOES liquidada no Exercicio Atual Limite de Saque !

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observag¢do” e pressione o botdo s Contabilzar |

— Ao clicar no botdo contabilizar, serd disponibilizada uma caixa para selecdo de quais
documentos devem ser estornados.

S —— S

Detalhamentn Ttens Processn Ohservacin F Fsnelhn Contabil

Lanca Contabilizar ]

Escolha o tipo de estorno a ser realizadg, (e) Estorno de OB e PD
Estorno de OB, PD e ML C/l

Selecione quais documentos Estomo de OB, PD, Nl NE
Estorno de OB, PD, NL, NE e NR

devem ser estornados, para
gancelar
fins de acerto.

=

— Selecione quais documentos serao estornados e clique em OK.

— O roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba “Espelho Contabil” da GD gerada, que
mostrara a contabilizacdo na conta contdabil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES CONTABEIS.
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UG-1
DEBITO CREDITO
113810219 PASSIVO/VPD

IMPORTANTE: O espelho contabil apresentado esta extremamente resumido para facilitar

a compreensdo, entretanto, existem diversas contas contabeis de todas as naturezas de
informacgdo que serdao movimentadas na anulagdo da execugdo da despesa orgamentaria.
Registre-se que a anulacdo da Nota de Empenho serad visualizada na aba Execucgdo
Orcamentaria, Nota de Empenho, gerada de forma automatica com novo numero de
documento de empenho. Portanto, o roteiro da anulacdo da NE ndo é apresentado no
Espelho da GD.

- 4

ATENCAO 1: o registro a débito na conta contabil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZACOES
CONTABEIS na UG acarretara LISCONTIR — EQUACAO 289, o qual serd regularizado

conforme orienta¢des do item 5.3 desta Nota Técnica.
A >

ATENCAO 2: A GD de regularizagdes contabeis para OB de Restos a Pagar sé poderd ser
emitida para retificagdgo da PD/OB, atendendo assim o principio or¢camentdrio da

anualidade.
N _—

5.2. Correcao da Execucdo Orcamentaria

Apds a emissdao da Guia de Devolugao — GD e consequente estorno dos documentos com
incorregdes, o usuario devera refazer os documentos com os lancamentos contabeis corretos.

A guantidade de documentos que serao refeitos dependera de quais foram anulados, conforme
opcao feita no momento da contabilizacdo da GD:

Contabilizar <) Necessario refazer a PD/OB
Escolha o tipo de estorno a ser realizado [e/ Estorno de OB e PD

Estorno de OB, PD e NL Necessario refazer NL e PD/OB

Estorno de OB, PD, NL e NE

oK ] Cancelar |

Necessario refazer
NE, NL e PD/OB

Pagina | 8
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EMISSAO DE EMPENHO — NE

-> Nota de Empenho (NE)

IMPORTANTE: As orientagdes detalhadas para emissdao de Nota de Empenho — NE estdo
previstas no Manual do Empenho da Despesa emitido pela Superintendéncia de Normas
Técnicas — SUNOT e disponivel para consulta no portal da Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado — SUBCONT (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br)

EMISSAO DE LIQUIDACAO - NL

-> Nota de Liquidagao (NL)

IMPORTANTE: As orientacdes detalhadas para emissdo de Nota de Liquidagdo - NL estdo
previstas no Manual de Liquidacdo da Despesa emitido pela Superintendéncia de Normas
Técnicas — SUNOT e disponivel para consulta no portal da Subsecretaria de Contabilidade
Geral do Estado — SUBCONT (www.contabilidade.fazenda.rj.gov.br)

5.3. Emissdo de PD/OB de Regularizacdes Contabeis Diversas

Apds a correta execucdo da despesa orcamentaria até o Estagio “Liquidacdo”, a Unidade Gestora
devera emitir uma Programacao de Desembolso para efetuar a Regularizacdao Contabil, baixando o
saldo da conta contdbil 1.1.3.8.1.02.19 — REGULARIZAGCOES CONTABEIS.

Para a regularizacdo tratada nesta Nota Técnica, sera confeccionada e executada uma PD -
Programacgao de Desembolso.

-> Programagao de Desembolso (PD)

Execugao > Execucao Financeira > PD Or¢camentaria

— Clique em ey Inserir

— Preencha os campos da janela “Identificagdo”, marcando a opcdo “OB DE REGULARIZACAO” e
selecionando "REGULARIZACﬁES CONTABEIS DIVERSAS”.

Pagina | 9
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Inserir PD Ur@amentéria Execucdo > Execucdo Financeira > PD Orcamentdria = Inserir PD Orgamentaria
Identificacio Status do documento Mo contabilizado
* Data Emissao @B Data de lancamento Nimero
* Data de Programacdo E[-)
* Data de Vencimento E})
* UG Liguidante Q Q \
*Tipo de PD| Orgamentaria r | * 0B de Regularizacio [+ IReguIarizagﬁes contabeis diversas "’I

— Na aba “Detalhamento”, informe UG liquidante e a Nota de Liquidacdo, além dos dados

bancarios.
Detalhamento Itens Fagamentos Processo Observagdo [ Espelho Contabil @ Histarico
Tipo de Credor PF (@) P () CG () UG Q Q q Q
* Nota de Liguidacdo || Q
Matureza a . . ~
Td. uso Ao informar a Nota de Liquidacdo,
Fonte serao automaticamente preenchidas
Detalhamento de Fonte . " .
Convénio de Receita as informacgdées do Credor e demais
Convénio de Despesa d d t z.q
Contrato ados orgamentarios.

* UG Pagadora

* Domicilio Bancario de Origem | - Selecione - ¥
Domicilio Bancario de Destino | - Selecione - ¥

Competéncia
Valor Total da PD 0,00

ATENCAO: Nos campos “Domicilio Bancario de Origem e Destino” o usuario NAO DEVE

INFORMAR A CONTA UNICA DO ESTADO (237 — 6898 — 000000027).
| Y

ATENCAO: As operacoes de “Regularizagdes Contabeis — Regularizacao de Pagamento” so
estardo disponiveis caso o usudrio tenha corretamente marcado “OB de regularizacdo” e

selecionado a opgdo “Regularizagdes Contabeis Diversas” na janela “Identificacdao”.
N J

. Inserir . . . .
— Na aba “Itens”, clique em % , com o Tipo e Item Patrimonial adequados, selecione a
Operagdo Patrimonial “Regularizag6es Contabeis — Regularizacdao de Pagamento”. Insira o valor e

vinculagdo de pagamento e clique em _Senfimar |

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagao”.

. ~ r“ il . . ~ i
s Pressione o botdo = “@nabilEar | o o secyida confirme no boto M
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— Apds a confeccdo da PD Orgamentdria, a mesma devera ser executada para que seja efetivado
o pagamento. Tal comando ird gerar uma ORDEM BANCARIA — OB.

Execucao - Execug¢ao Financeira - Execuc¢ao de PD

— Ordem Bancdria gerada estara em condicdes de ser enviada para o banco. Para consultar o
documento, o usudrio devera seguir o caminho:

Execucdo - Execucgdo Financeira & OB Or¢amentaria

— O roteiro de contabilizacdo podera ser verificado na aba “Espelho Contabil” da OB gerada.

UG-1
DEBITO CREDITO
PASSIVO 113810219

622130301 622130401

899120101 899120105

821130101 821140101

899310101 799310101

5.4. Casos Especiais

5.4.1 Regularizacdo de Fonte de Recursos entre UG’s distintas

Quando a regularizacdo de pagamento ensejar alteracdo na fonte de recursos e se der entre UG’s
distintas (UG emitente for diferente de UG Pagadora), a UG pagadora devera emitir uma Guia de
Devolugdo marcando a op¢do BANCO, escolhendo o tipo de estorno a ser realizado OB/PD. J3 a
UG emitente deverd estornar a Nota de Liquidacdo e Nota de Empenho e reemiti-los juntamente
com a PD na fonte de recursos correta.

5.4.2 Regularizacdo de PD Extraorcamentaria

Quando necessaria a anulagdao de PD Extraor¢camentaria, esta devera ser realizada através da
emissdao de uma Guia de Devolu¢dao — GD, marcando a opgao BANCO e, posteriormente, devera
ser emitida uma nova PD Extraorcamentaria selecionando a op¢do “OB DE REGULARIZACAO - OB
ja encaminhada ao banco”.

Pagina | 11
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5.4.3 Regularizacao de PD de Retencao

Quando necessaria correcao de informagGes em PD de Retengdo, o usudrio devera marcar a
opc¢do BANCO, inserir a Ordem Bancaria (OB) gerada na execucdo da PD de retencdo.

Inserir Guia de Devolucdo Execuca
Identificacdo
11/12/2018 \?2’) Data de langamento NUmero
UG Emitente Q&
* Tipo de Baixa Devolugdes de Recursos - GRE () Regularizages Contabeis
Detalhamento Itens Processo Observacdo [T Espetho Cont3bil & Histdrico
Ordem Bancria | 201808 -.-6)( 20180800675
s Lgquicania
redor | 12 FUNDO UNICO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO R
Valor da 0B 75,88
* Domicilio 6858 - 0000000027 - ER) TESOURO ESTADO CONTA UNICA (Conta Unica) v

(Exemplo de emissdo de Guia de Devolugao (GD) — Retengio para RIOPREVIDENCIA — Banco de origem Conta Unica)

Na aba itens, selecione a linha conforme o nimero da NL e NE que serd estornada informando se a
devolucdo serd integral ou parcial.

Inserir Guia de Dcvolucao EwecxBo > Execucho Francera > Guls de Devolugio > Inserr Gula de Devolugl
1dentificacdo wtus do documerts N80 contabikead
o D
€ Qe
*Toode Bacs @ Barcs () Devohucles de Recursos - GRE
Dezabamerto @ Processd Observardo
Conteudo @ Lrow !.x\'r.D Jevehugho proporconl
orrvirio Convirio Vieculachs
Numerc da de de Nimeroda Tgode Credir &a Subdtemn &2 de Claassficacho Seido
NE Forte Receita | Despess ' Credor NL Retencho Retencho Tipo Patrincrsial Despesa Operachs Patrinonial Pagamerts And Complemen porivel Valce
RPPS - vancmertce e 25- 33 3724~ Recamaic o
o = PLANO 123420« Vantapens Foas - SALARIO Seipess orpehadi e oy,
0IINTO03. 232 O0OOOC 000000 CGOOGAT . 0IGNLO0S.  FINANC, " lgusciada 0o Exercico x 747588 7A
RIOPREVIDEN Pesconl O - ESTATUTARIO « Dwersys
ATIVO CIVIL e RPPS Al Corpumedo Lreate
-327 e S

(Exemplo de emissdo de Guia de Devolugdo (GD) — Retengdo para RIOPREVIDENCIA)

IMPORTANTE: Quando o domicilio Bancdrio de origem for a Conta Unica, o 6rgdo devera
solicitar a emissdao da Guia de Devolucdo ao Tesouro Estadual.

N —

Apds proceder a correcdao dos documentos necessdrios, devera ser emitida uma nova PD de
Retenc3o selecionando a op¢3o “OB DE REGULARIZAGAO - OB ja encaminhada ao banco”.

Pagina | 12



800 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

e SUBCONT

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
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e
] GOVERMOD DO SECRETARIA DE

llj lllll SUBSECRETARIA DE
] 1 i FAZENDA E 0
s Rio de Janeiro PLANEJAMENTO M1

Rio de Janeiro, 11 de dezembro de 2018.

A consideragio superior.

TATIANA TEIXEIRA GOMES
Diretora do Departamento de Notas Técnicas
ID: 5032587-6 CRC/RJ 110665/0
A consideragdo do Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagdo e deliberagio.
HUGO FREIRE LOPES MOREIRA
Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

ID: 5006083-0 CRC/RJ 116057/0-9

De acordo.
Encaminhe-se a Sr2. Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizagdes

Data Versao Descrigcao

Inclusdao de quadros informativos nas consideragdes
iniciais e no item 5, informando que: a GD de
regularizacdes contabeis ¢ utilizada apenas na
retificacdo de lancamentos gerados por Ordem

COMUNICA/
RESPONSAVEL

07/03/2018 1.1 bancdria Orcamentaria (OBO) gerada no mesmo ano | Bruno Campos

que o da GD; Para os outros tipos de PD/OB as
orientacdes estao descritas no Manual de Pagamento;
e a GD para retificacdo de Pagamento de RPP deve

contemplar o estorno, apenas da PD/OB.
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SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT n° 004/2017 - Regularizacoes Contabeis por GD

] GOVERMOD DO SECRETARIA DE

by 1]
g Rio de Janeiro iy "

.lj 00000 SUBSECRETARIA DE
PLANEJAMENTO

Inclusdo do item 5.4 que trata de casos especiais
10/12/2018 1.2 onde nao se deve utilizar a op¢do “Regularizagdes | Tatiana Gomes

Contabeis”

OBSERVACAO: responsaveis pela redagdo original (16/03/2017): Suellen Moreira Gonzalez
(Diretora do Departamento de Pesquisas e Estudos Contdbeis) e Bruno Campos Pereira
(Coordenador de Produgdo de Normas e Estudos Contabeis).
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