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1. CONSIDERAGOES INICIAIS

Trata a presente Nota Técnica dos procedimentos contdbeis para
registro da inscricao e baixa de responsabilidade em diversos responsaveis,
por danos causados ao patrimonio publico.

A Lei Estadual n2 7989 de 14 de junho de 2018, dispde sobre o sistema de controle interno do
Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, criando a Controladoria Geral do Estado como Orgdo
Central de Controle Interno — OCI e tendo na sua estrutura basica a Auditoria Geral do Estado, que
além de outras competéncias, possui a de regular e atuar a atividade de auditoria interna,
especialmente nas modalidades de auditoria de conformidade, auditoria de desempenho e
servicos de assessoramento para adicionar valor e melhorar as operagées dos érgdos e entidades.

O controle dos processos de apuracdo de responsabilidades serd realizado, em todas as suas fases,
pelos Orgdos Setoriais de Contabilidade e acompanhados pelas Unidades de Controle Interno,
vinculadas a drgdos e entidades da Administracao Direta e Indireta do Poder Executivo,
diretamente subordinadas ao respectivo titular e tecnicamente subordinada a Auditoria Geral do
Estado, e principalmente, pelo 6rgdo central de controle interno e pelo controle externo do
Estado.

Para subsidiar os procedimentos de Tomada de Contas, deve-se verificar os dispositivos da
Instrucdo Normativa AGE n2 05 de 10 de julho de 2008, que estabelece modelo de relatério e
parecer de tomada de contas e a Instrucdo Normativa AGE n2 13 de 25 de marco de 2012, para os
prazos para cumprimento de exigéncia formulada pela AGE/RJ em processo de Tomada de Contas.

2. FLUXO DE CONTABILIZAGAO

A presente Nota Técnica visa padronizar os procedimentos de registro, no sistema SIAFE-RIO, da
inscricdo e baixa de responsabilidades em diversos responsaveis.

A contabilizacdo prevista nesta Norma torna-se um facilitador para o usudrio a medida que
disponibilizamos o passo a passo do processo com as telas ilustrativas do sistema.
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3. CONTAS CONTABEIS ESPECIFICAS DA NOTA TECNICA

Apresentamos as contas contdbeis constantes do Plano de Contas Unico do SIAFE-RIO,
especificas para contabilizacdo de que trata esta Nota Técnica:

1.1.3.4.1.00.00 CREDITOS P/ DANOS AO PATRIMONIO — EXTRA OFSS
1.1.3.4.1.01.00 CREDITOS POR DANOS AO PATRIMONIO
1.1.3.4.1.01.01 - PAGAMENTOS INDEVIDOS

1.1.3.4.1.01.02 - DESVIO/EXTRAVIO DE BENS

1.1.3.4.1.01.03 - DELFALQUES OU DESVIOS

1.1.3.4.1.01.04 - RESPONSAVEIS POR DANOS

1.1.3.4.1.01.05 - DESPESA SEM PREVIO EMPENHO

1.1.3.4.1.01.06 - PAGAMENTOS SEM EMPENHO

1.1.3.4.1.01.07 - FALTA DE LICITAGAO

1.1.3.4.1.01.08 - POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS

1.1.3.4.1.01.09 - AUSENCIA DE OUTRAS PRESTACOES DE CONTAS
1.1.3.4.1.01.10 - MULTAS E JUROS

1.1.3.4.1.01.11 - POR CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES CELEBRADOS
1.1.3.4.1.01.12 - PELA OCORRENCIA DE SINISTROS
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1.1.3.4.1.01.14 — DIARIAS NAO COMPROVADAS
1.1.3.4.1.01.99 - OUTRAS RESPONSABILIDADES

1.1.5.6.1.01.00 MATERIAL DE CONSUMO
1.1.5.6.1.01.00 - MATERIAL DE CONSUMO

3.9.9.9.1.00.00 VPD DECORRENTE FATOS GERAD. DIVER. — CONSOLIDAGAO
3.9.9.9.1.01.00 PERDA POR FINALIZAGAO DE PROCESSO DE RESPONSABILIZAGAO
3.9.9.9.1.01.01 - PERDA POR FINALIZAGAO DE PROCESSO DE RESPONSABILIZACAO

4.9.9.9.1.00.00 VPA DECORR. FATOS GERADORES DIVRS — CONSOLIDAGAO
4.9.9.9.1.99.00 OUTRAS RECEITAS
4.9.9.9.1.99.21 - INSCRIGCAO DE RESPONSABILIDADE

7.9.8.1.1.00.00 DIVERSOS RESPONSAVEIS — EM APURACAO
7.9.8.1.1.01.00 DIVERSOS RESPONSAVEIS — EM APURACAO
7.9.8.1.1.01.01 - PAGAMENTOS INDEVIDOS

7.9.8.1.1.01.02 - DESVIO/EXTRAVIO DE BENS

7.9.8.1.1.01.03 - DESFALQUES OU DESVIOS

7.9.8.1.1.01.04 - RESPONSAVEIS POR DANOS

7.9.8.1.1.01.05 - DESPESA SEM PREVIO EMPENHO
7.9.8.1.1.01.06 - PAGAMENTO SEM EMPENHO

7.9.8.1.1.01.07 - FALTA DE LICITACAO

7.9.8.1.1.01.08 - POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS
7.9.8.1.1.01.09 - AUSENCIA DE OUTRAS PRESTACOES DE CONTAS
7.9.8.1.1.01.10 - MULTAS E JUROS

7.9.8.1.1.01.11 - POR CONVENIOS, ACORDOS E AJUSTES CELEBRADOS
7.9.8.1.1.01.12 - PELA OCORRENCIA DE SINISTROS
7.9.8.1.1.01.13 - OUTRAS RESPONSABILIDADES

7.9.8.1.1.01.14 — POR DIARIAS CONCEDIDAS

8.9.8.1.1.01.00 CONTRAPARTIDA DE DIVERSOS RESPONSAVEIS — EM APURACAO
8.9.8.1.1.01.01 - CONTRAPARTIDA DE DIVERSOS RESPONSAVEIS — EM APURACAQ

4. ASPECTOS IMPORTANTES

A Deliberagdo TCE n? 278/2017 de 24 de agosto de 2017, que dispdes sobre a apresentacdo da
Prestacdo de Contas Anual de Gestdao, no ambito da Administracdo Estadual, em item especifico
dos anexos, determina a apresentacdo do “Demonstrativo das Responsabilidades nao
Regularizadas”, conforme Modelo 5 da Deliberagao, devendo compor a Prestagdao de Contas Anual
de Gestdo. No modelo, além da “Natureza da Responsabilidade”, como: gastos de recursos de
adiantamentos ndo comprovados, gastos com recursos de didrias comprovados, casos de roubo
ou furto de bens patrimoniais, entre outros, devera ser informada as “Providéncia Adotadas”
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visando a regularizacdo da responsabilidade, como: abertura de sindicancia, instauracdao de
Tomada de Contas Especial, registro em boletim de ocorréncia, entre outros.

Em decorréncia da necessidade de apurar a existéncia de irregularidades com a instauracdo de
processo de sindicancia, em conformidade ao Decreto Estadual n? 7526 de 06 de setembro de
1984, assim como, de parecer conclusivo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro —
TCE/RJ, nos procedimentos de Tomada de Contas ou Tomada de Contas Especial, em
conformidade com os dispositivos da Lei Complementar n2 63 de 12 de agosto de 1990 - Lei
Organica do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, e Deliberagdo TCE/RJ 279 de 24 de
agosto de 2017, que dispde sobre a instauracdo e a organizacdo de procedimentos de tomadas de
contas no ambito da administracdo publica, os lancamentos na conta do Ativo “Créditos por
Danos ao Patrimonio — 1.1.3.4.1.00.00” n3o ocorrera imediatamente, tendo em vista que o
responsavel pela irregularidade e o montante ainda estdo sendo apurados.

Existem casos em que o lancamento em “Créditos por Danos ao Patriménio” ndo ocorrera de
imediato, porém ja existe algum procedimento de apuracdo em andamento. Para isso foi criado o
grupo de contas “Controles - Devedores e Credores: Diversos Responsaveis - Em Apura¢dao” na
Natureza de Informacao de Controle, que possibilitara tais registros.

Os setores de contabilidade deverdao interagir com os responsdveis pela instauracdao das
sindicancias e tomadas de contas, visando obter a informacao tao logo esta apuragao seja iniciada.
As responsabilidades em apuracao e aquelas ja apuradas devem ser registradas nas Unidades

Gestoras responsaveis pelos bens ou valores que foram sujeitos a desvio, desfalque, ma gestao ou
gue esteja incumbida de impugnar as contas dos recursos repassados.

As contas de controle dos Atos Potenciais, uma vez que pertencem a um grupo contabil com
funcdo precipua de Controle “7.9.8.1.1.01.YY — Diversos Responsaveis em Apuragdo”, e devido a
sua utilidade para fins de levantamento de informa¢des de cunho gerencial, devem ser
escrituradas no momento em que for aberto o procedimento inicial de apuracdo administrativa
relativa aos potenciais danos ao erario ocorridos, sendo o valor do registro definido através de
uma estimativa do dano em apuracdo. O registro em comento deve ser feito pela Unidade Gestora
- UG responsdvel pelo citado procedimento administrativo, o qual é caracterizado por
providéncias com vistas a apuracdao dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo do
dano e ao imediato ressarcimento ao erario.

Esgotadas as medidas cabiveis no ambito administrativo interno, a autoridade administrativa
competente deverd providenciar a instauracdo da tomada de contas. Destaca-se o cardter
excepcional das tomadas de contas, que devem ser instauradas apenas quando frustradas todas as
medidas administrativas voltadas a reparagao do dano ao erdrio.
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Apds a finalizagdao da quantificagdo do dano apurado no ambito interno da administragao publica,
a UG deverd escriturar em conta, do Sistema Patrimonial, representativa de direito da
Administracdo “Créditos por Danos ao Patrimonio”.

Quando ha possibilidade de quantificacdo do dano apurado e da identificagdo do responsdvel, no
ambito administrativo, a escrituragdo em contas de “Créditos por Danos ao Patrimonio” podera
ser realizada independente da instauracdo e conclusdao do procedimento de tomada de contas.

Tais contas, pertencentes ao Ativo com “Natureza da Informagao Patrimonial”, representam o
efetivo crédito da administracdo contra o responsavel e sé podem ter seu saldo baixado se houver
o ressarcimento do dano apurado ou outro fator que resulte na extingdo do objeto que deu
origem ao registro, ou ap6s manifestacdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro nesse
sentido.

O registro contabil em contas de “Créditos por Danos ao Patriménio” deve ser acompanhado da
respectiva baixa dos saldos das contas de “Diversos Responsaveis em Apura¢ao”, visto que o
processo de apuracao foi finalizado.

Os montantes a serem registrados nas contas do ativo devem ser mensurados por seu valor
atualizado de realizagao, de forma a assegurar a fiel demonstracdo dos fatos contabeis, levando-
se em consideracao, inclusive, eventuais corre¢cdes monetarias e juros ou multas incidentes sobre
o valor original, de acordo com as normas contdbeis pertinentes. E aconselhdvel que novas
atualiza¢Ges do valor registrado sejam feitas rotineiramente, no encerramento do exercicio.

Os créditos apurados em favor do ente publico devem ser reconhecidos no exercicio a que
pertencem em conta do Ativo Circulante em contrapartida a Variagdao Patrimonial Aumentativa,
“4,9.9.9.1.99.21 - Inscrigao de Responsabilidade”.

5. PROCEDIMENTOS CONTABEIS

A fim de facilitar o registro da apuracdo de diversos responsaveis, esta Nota Técnica diferencia os
procedimentos contdbeis quanto ao processo administrativo em que se apure: extravio, perda,
subtracdo ou deterioracdo culposa ou dolosa de valores, bens ou materiais do Estado, ou pelos
quais este responda, ou de outras irregularidades de que resultem dano ao erario (ex.: por
adiantamentos, falta de licitacdo e etc.).
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5.1. Da Apuracdo do Dano ao Erario sem o Desaparecimento de Bens

Iniciada a apuracdao administrativa relativa aos potenciais danos ocorridos ao Erdrio Publico,
devera ser feito o registro da irregularidade em apuragdo no grupo de contas “7.9.8.1.1.01.YY -
Diversos Responsaveis em Apuragao”.

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados no TIPO PATRIMONIAL: “Diversos
Responsaveis” e ITENS PATRIMONIAIS: “Pagamentos Indevidos”, “Desfalques ou Desvios”,
“Despesas sem Prévio Empenho”, “Pagamento sem Empenho”, “Outras Responsabilidades”, “Falta
de Licitacdo”, “Por Adiantamentos Concedidos”, “Auséncia de Prestacdo de Contas”, “Multas e
Juros”, “Por Convénios, Acordos e Ajustes”, “Pela Ocorréncia de Sinistros”, e “Por Diarias
Concedidas”.

Para fins ilustrativos, vamos demonstrar os procedimentos para o [Item Patrimonial:
“Responsaveis por Perdas e Danos”. Lembramos que o usudrio devera utilizar o Item Patrimonial
especifico para o caso concreto.

5.1.1 Do Registro da Irregularidade em Apuracdo

Constatada a irregularidade, a UG devera registrar os efeitos em contas de controle, através de
uma Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensavel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢ao:

Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

E'::l Imserir

— Pressione o botdo

|ﬂ:| Inserir

Responsaveis” e o item patrimonial conforme o fato que se quer apurar a responsabilidade:

— Na aba Itens pressione o botao , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos
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Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Diversos Responséveis h" |

* Item Patrimanial | - Selecione - v
Operacio Patrimonial IRt Lk
3438 - RESPONSAVELS POR PERDAS E DANCS
* Valor 343

B
S - PAGAMENTOS INDEVIDOS

0 - DESVIOS E EXTRAVIOS DE BENS

3443 - DESFALQUES OU DESVIOS

3444 - DESPESAS SEM PREVIO EMPENHO
3HM5 - PAGAMENTO SEM EMPENHC

4323 - QUTRAS RESPONSABILIDADES

4324 - FALTA DE LICITACED

4521 - POR ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS
4522 - AUSENCIA DE PRESTAGAD DE CONTAS
4323 - MULTAS JURDS

4524 - POR CONVENIOS, ACORDO E AJUSTES
4525 - PELA OCORRENCIA DE SINISTROS
| 6051 - POR DIARIAS CONCEDIDAS

Confirmar Cancelar

— Ainda na aba Itens, informe a Operacdo Patrimonial: “Apurag¢ao da Irregularidade”. No campo
Credor informe CPF / CNPJ quando o responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor
Genérico) quando houver mais de um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por ultimo,

informe o valor e pressione  enfirmar

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis
Ttem Patrimonial 3438 - RESPONSAVEIS POR PERDAS E DANOS

Jparacao Patrimonial 2073 - Apurag3o da Irregularidade =
Ano
Credor
Valor
Confirmar I Cancelar |

— Efetue ainda o preenchimento das abas “Processo” e “Observagéo”.

- H
— Pressione o botdo = M&8IZEr | o o seguida confirme pressionando o bot&o Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG-1
DEBITO CREDITO
7981101XX 898110101

5.1.1.1 Da Baixa da Apuracao de Responsabilidade — Por Arquivamento do Processo

Caso haja impossibilidade de imputar responsabilidade a servidor ou terceiros no processo de
apuracdo a cargo da administracdo da Unidade Gestora — UG, deverd ser emitida uma Nota
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Patrimonial para registrar a finalizagdo da apuragdo através de baixa das contas de controle de
“Responsdaveis em Apuracao”.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensdvel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢ao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

- -

g Inserir

— Pressione o botdo

. - Inserir . . . . .
— Na aba Itens pressione o botdo s , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”, o item patrimonial, conforme o fato em apuracdo que se quer argquivar e a

Operacdo Patrimonial: “Irregularidade nao constatada — Arquivamento do Processo”. No campo
Credor informe CPF / CNPJ quando o responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor
Genérico) quando houver mais de um responsavel ou o responsdvel for desconhecido. Por ultimo
informe o valor e pressione Cenfirmar

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis
Itam Patrimonial 3438 - RESPONSAVEIS POR PERDAS E DANOS
Jparac3o Patrimonial 1284 - Irregularidade n3o constatada - Arquivamento do Processo h
Ano
Credor

Vala
valor

— Efetue ainda o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

—> Pressione o botdo = entabiEzEr | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizagdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG-1
DEBITO CREDITO
898110101 7981101XX

Pagina | 12
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5.1.2 Do Registro da Irregularidade em Créditos por Danos ao Patrimonio

O reconhecimento em contas do Ativo “1.1.3.4.1.01.YY - Créditos por Danos ao Patrimonio” é o
segundo passo do processo e ira baixar o registro nas contas de “Diversos Responsaveis em
Apuragdo” (contas de controle).

Existem ocorréncias em que o registro prévio nas contas de controle ndo se faz necessdrio, tendo
em vista a certeza do responsavel e do montante vinculado a irregularidade. Sendo assim, o
reconhecimento em “Créditos por Danos ao Patrimonio” ndo serd, necessariamente, precedido
da baixa dos “Diversos Responsaveis em Apurag¢ao”, pois este ndo foi efetuado, e sera registrado
simultaneamente com o registro no ativo.

A Deliberacdo TCE n? 279, de 24 de agosto de 2017, amparada na Lei Complementar Estadual n?
63, de 12 de agosto de 1990 - Lei Organica do TCE/RJ dispde sobre a instauragdo e organizacdo de
processos de tomada de contas, no ambito da administracdo publica, direta e indireta, estadual e
municipal, definindo também o momento da inscricdo em “Créditos por Danos ao Patrimonio”.

A referida deliberacdo também determina que os processos de apuracdo de responsabilidade
devam ser remetidos ao drgao de controle interno competente para certificacao.

Apds a apuragao, o processo de tomada de contas serd encaminhado ao Tribunal de Contas,
exclusivamente em meio eletrénico, onde haverd deliberagdo sobre o arquivamento do processo
ou imputacao de responsabilidade por dano ao erario, sendo dispensado esse encaminhamento,
guando o valor do débito, atualizado monetariamente, for igual ou inferior a 20.000 UFIR-RJ; nas
situacdes que o responsavel tenha recolhido o valor integral do débito, devidamente atualizado,
antes do encaminhamento ao TCE/RJ ou tenha feito a respectiva reposicdo do bem, em se
tratando de extravio, perda, subtracao ou deterioracao culposa ou dolosa de bens; ou no caso de
comprovacdo da ndo ocorréncia do dano. Esses casos de dispensa nao se aplicam as tomadas de
contas instauradas por determinag¢ao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro —
TCE/RJ.

Essa dispensa ndo desobriga a autoridade competente de apurar os fatos, identificar os
responsaveis, quantificar o dano e obter o respectivo ressarcimento, quer por medidas
administrativas ou por medidas judiciais.

- Nota Patrimonial (NP)

O reconhecimento em contas de “Créditos por Danos ao Patrimonio” serd efetuado através de
uma Nota Patrimonial, sendo indispensavel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢do:

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

ey Inserir

— Pressione o botdo
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g Inserir

Responsaveis”, o item patrimonial conforme o fato que se quer registrar, a Operagao Patrimonial:

— Na aba Itens pressione o botdo , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos

“Inscricao de débitos ja apurados em Diversos Responsaveis com baixa em apurag¢ao”. No campo
Credor, informe CPF / CNPJ quando o responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor
Genérico) quando houver mais de um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por ultimo
informe o valor e pressione  enfirmar

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis
Item Patrimonial 3438 - RESPONSAVEIS POR PERDAS E DANOS
Oparac3o Patrimonial 660 - Inscrig3o de débitos ja apurados em Diversos Responsaveis com baixa em apurag3o h

Confirmar Cancelar |

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observag¢do”.

s Pressione o botdo = “enabizar | o o seouida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG-1
DEBITO CREDITO
1134101XX 499919921
898110101 7981101XX

5.1.3 — Da Decisao do Tribunal de Contas do Estado Refutando o Ressarcimento ao Erario
Publico.

O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro podera contestar o ressarcimento por dano ao
erario, em virtude de ndao comprovacdo da ocorréncia do de dano, ou por débito de valor
diferente daquele originalmente apurado, onde os devidos ajustes e lancamentos deverdo ser
realizados pela autoridade competente, conforme artigo 14 da Deliberagdo TCE/RJ 279/2017.

Os ajustes poderado resultar em baixa da conta “Créditos por Dano ao Patrimonio”, ou ajustes que
ocasionarao Variagdes Patrimoniais - Ativa e Passiva nesta conta, quando relacionados a
alteracdo de débitos originalmente apurados.
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5.1.3.1 - Da Baixa Parcial ou Total da Conta “Crédito por Danos ao Patrimoénio” — VPD

Apds a escrituragdo do Ativo 1.1.3.4.1.01.XX - Créditos por Danos ao Patriménio, sua baixa
somente se processara por determinacdo expressa do Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro, em conformidade com o artigo 14 da Deliberacdo TCE/RJ 279/2017.

O Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro poderd contestar que o dano apurado
inicialmente é inferior ou que ndo cabe ressarcimento, devendo o 6rgdo promover o ajuste do
saldo que ocasionard no registro de uma Variagdo Patrimonial Diminutiva, em contrapartida a
conta “Créditos por Dano ao Patrimonio”, sendo realizado através de Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

O registro sera efetuado através de uma Nota Patrimonial, sendo indispensavel que o usuario do
SIAFE — Rio preencha as telas conforme demonstraremos a seguir.

— No menu do sistema selecione a opc¢ao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

E::I Inserir

— Pressione o botdo

g Inserir

Responsaveis”, o item patrimonial, conforme o caso e informe a Operacdo Patrimonial: “Baixa de

— Na aba Itens pressione o botdo , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos

Diversos Responsaveis apurados por determinag¢do do TCE/RJ”. No campo Credor informe CPF /
CNPJ quando o responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor Genérico) quando
houver mais de um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por ultimo informe o valor e

pressione Confirmar .

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis
Itam Patrimonial 3438 - RESPONSAVEIS POR PERDAS E DANOS
Jperac3o Patrimonial 629 - Baixa de Diversos Responsaveis Apurados por Determinagao do TCE-RJ b
Ano
Credor

Valor

Confirmar Cancelar l

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagédo”.

— Pressione o botgo = “eabiizar | o o secuida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.
Pagina | 15
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@ SUBSECRETARIA DE
CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

SUBCONT

5.1.3.2 - Ajuste no Valor Inicial da Conta de “Créditos por Danos ao Patrimonio” - VPA

UG-1
DEBITO CREDITO
399910101 113410109

Caso o Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro venha contestar o valor diferente do
originalmente apurado, considerando um valor superior ao inicial, o ajuste devera ocasionar uma
Variacdo Patrimonial Aumentativa, em contrapartida a conta “Créditos por Dano ao Patriménio”,
sendo esse ajuste realizado através de Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

O registro sera efetuado através de uma Nota Patrimonial, sendo indispensdvel que o usuario do
SIAFE — Rio preencha as telas conforme demonstraremos a seguir.

— No menu do sistema selecione a opg¢ao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

— Pressione o botdo

— Na aba Itens pressione o botdo

g Inserir

I:E:I Inserir

, selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos

Responsaveis”, o item patrimonial, conforme o caso e informe a Operagdo Patrimonial: 6719 -

“Inscricdo de débitos liquidos e certos diretamente em Diversos Responsaveis”. No campo

Credor informe CPF / CNPJ quando o responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor

Genérico) quando houver mais de um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por ultimo

informe o valor e pressione = Cenfirmar

Alterar Item da Mota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis
[tem Patrimonial 3438 - RESPONSAVELS POR PERDAS E DANOS
Operacdo Patrimonial 6719 - Inscricdo de debitos liquidos & certos diretamente em Diversos Responsaveis

Ano
Credor

Walor

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

—, Pressione o botdo = “M3biEEr | o o seguida confirme pressionando o botdo Sim.
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— Para verificar a contabiliza¢do, acesse a aba Espelho Contabil.

UG-1
DEBITO CREDITO
1134101XX 499919921

5.1.4 — Da Decisdo do Tribunal de Contas do Estado Impondo o Ressarcimento ao Erario Publico

Apds o Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro decidir pelo ressarcimento ao
erario publico e o devedor depositar o valor do ressarcimento na conta do 6rgao ou efetuar o
pagamento da GRE, a UG efetuard a baixa do registro de diversos responsdaveis no ativo da UG.

5.1.4.1 — Do Ressarcimento ao Erario Publico por Guia de Recolhimento - GR

- Guia de Recolhimento (GR)

Para inserir uma Guia de Recolhimento é indispensavel que o usudrio do SIAFE — Rio preencha as
telas conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opc¢do:

Execucao > Execugao Financeira > Guia de Recolhimento

E'::l Inserir

— Cliqgue em

— Na aba “Identificagéo” o usuario deve informar: Tipo de Documento: “Orcamentdrio”; UG
Orcamentaria; UG Emitente da GR e seu Domicilio Bancario; o campo UG 2 ndo devera ser
preenchido neste caso.
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Identificacao
* Data Emiss30 | 16/06/2015 % Datade langamento  Numero UG Orgamentaria O\ Q
Data de recolhimento | 16/06/2015 % Tipo de Documento [ Orgamentario M

Alteracdo
* UG Emitente Q ",
* Domicilio Bancario
UG 2 O-\ ‘v Domicilio Bancano

— Na aba “Detalhamento” o usudario deve informar os dados da Fonte de Recurso.

Detalhamento Drcamentarias| Extra-orcamentarias

Fontz2 101 - Ordinarios N3o Provenientes de Impostos
Tipo de Detalhamento d= Fonte 0 - SEM DETALHAMENTO
Detalhamento de Fonte 000000 - NACG DETALHADO
Convénio de Receita 000000 - Convénio n3o identificado
Valor Liquido

L. . Inserir . . . . .
— Na aba “Or¢amentdrias” cligue em W , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsdveis”, o item patrimonial representativo do fato e a Operagao Patrimonial:

“Recebimento de valores inscritos em Diversos Responsdveis”’. A Natureza de Receita serd a
1.9.9.0.99.99 — Demais Receitas. No campo Credor informe CPF / CNPJ quando o responsavel pela
irregularidade for conhecido ou CG (Credor Genérico) quando houver mais de um responsavel ou
o responsavel for desconhecido. Por ultimo, informe o valor e pressione  Cenfirmar

Inserir Receita Orcamentaria -}

* Tipo Patrimonial 155 - Diversos Responsaveis
* It=m Patrimonial 3438 - RESPONSAVEIS POR PERDAS E DANOS
* Operac3o Patrimonial 1285 - Recebimento de valores inscritos em Diversos Responsaveis h
* Natureza da raceita 19909939 - Demais Receitas
*Ano
* Campo Financeiro
* Codigo de Receita
Credor (s) PF P
* Valor

0
@

US Cadigo Q@& nNome Q@

OK Cancelar

& =
— Preencha as abas “Processo” e “Observagédo” e em seguida o botdo = Copinhiacy

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

Pagina | 18



80 CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

{%) Brer o SECRETARIA [1] SUBCONT

DN CWEL N DE FAZENDA

Pt

SUBSECRETARIA DE CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO - SUBCONT
SUNOT / COPRON - Coordenadoria de Producdo de Normas e Estudos Contabeis
NOTA TECNICA SUNOT/SUBCONT - n° 018/2016 - Diversos Responsaveis

UG -1
DEBITO CREDITO
1111119XX 1134101XX
621110101 621210101
721110101 821110101
799310101 899310101

5.1.4.2 — Do Ressarcimento ao Erario Publico por Guia de Recolhimento do Estado - GRE

Neste caso o usudrio devera proceder ao registro da devolugdo dos recursos com o uso do
documento Nota Patrimonial - NP, que ird baixar a pendéncia gerada na conta GRE a Classificar,
com os seguintes passos para sua regularizagao:

->No menu do sistema selecione a opgao:

Execuc¢ao > Contabilidade > Nota Patrimonial

ey Inserir

- Pressione o botdo

- Preencher os campos Data Emissao e Unidade Gestora.
E::I Inserir

Responsaveis”, item patrimonial representativo do fato, ainda na aba Itens, informe a Operacdo

-> Na aba Itens pressione o botdo e selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos

Patrimonial “7792 — Regularizagdo de GRE a Classificar — Diversos Responsaveis”, referente a ativos
previamente reconhecidos.

->» Por ultimo, informe o valor restituido e pressione :

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Diversos Responsaveis v
3438 - RESPONSAVELS POR PERDAS E DANOS ¥

* Operagao Patrimonial | 7792 - Regulzrizacio GRE 2 classificar - Diversos Responsdveiz v

* hno | - Selecione - ¥

Credor

* Ttem Patrimanial

* Valor

Confirmar | Cancelar
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—->Efetue ainda o preenchimento das abas “Processo” e “Observag¢ao”.

. ~ L., Contabili . . . ~ .
->Pressione o botdo e em seguida confirme pressionando o botdo Sim.

-»Para verificar a contabilizagao, acesse a aba Espelho Contabil.

UG1

DEBITO CREDITO
113810206 1134101XX

IMPORTANTE: as informacgdes acerca da devolugdo dos recursos através de GRE no SIAFE-
Rio poderdo ser obtidas na Nota Técnica 034/2016 — Ingressos de Recursos por GRE,
disponivel no Portal da Contabilidade Geral (www.fazenda.rj.gov.br/contabilidade), link

“Normas e Orientac¢des” / “Notas Técnicas”.

5.2 Da Apuracdo do Dano ao Erario por Desaparecimento de Bens

Iniciada a apurac¢ao administrativa relativa a desvios, extravios, desfalques, perdas ou danos
ocorridos ao erario publico, em que houver o desaparecimento de um ativo ou foi constado que o

ativo perdeu a capacidade de gerar beneficio econdmico futuro, a Unidade Gestora - UG devera

escriturar o reconhecimento da perda do ativo e inscrever a irregularidade em apuracao.

Concomitante ao reconhecimento da perda do ativo, a UG ird inscrever a irregularidade em
apuracdo através de contas de conta 7.9.8.1.1.01.YY — Diversos Responsaveis em Apuracao.

Os procedimentos aqui executados serdo contabilizados nos TIPOS PATRIMONIAIS: “Diversos
Responsaveis”, “Equipamentos e Material Permanente (Bens Médveis)” e “Material de Consumo”,
e nos ITENS PATRIMONIAIS conforme o caso concreto.

Os procedimentos serdo divididos nos Tipos Patrimoniais “Equipamentos e Material Permanente”
(Iltem 5.2.1), “Material de Consumo” (Item 5.2.2) e “Baixa de Caixa por Perdas Involuntarias”
(Item 5.2.3).

5.2.1 Apuracdo de Responsabilidade - Equipamentos e Material Permanente

5.2.1.1 Baixa do Bem com Inscricao em Responsabilidade

12 Passo: Apuracdo do Valor Contabil Liquido
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Verificado o desaparecimento de ativo ou constatado que o mesmo perdeu a capacidade de gerar
beneficios econ6micos futuros, a Unidade Gestora registrard a baixa contdbil do bem,
concomitante ao registro da apuracdo de responsaveis.

Para realizar o reconhecimento da perda do ativo a Unidade Gestora devera apurar o valor
contdbil liquido, expurgando os efeitos da depreciacdo acumulada do referido bem através de
uma Nota Patrimonial - NP.

Para ilustrar melhor o caso, registraremos os documentos referentes ao Item Patrimonial:
“Equipamentos e Materiais de Processamento de Dados”.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensdvel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

(- -

. - Inserir
— Pressione o botdo d':j

ey Inserir

Material Permanente”, o item patrimonial que corresponde ao bem extraviado/danificado, a
Operacdo Patrimonial “Apuragdo do Valor Liquido Contabil” e por ultimo, informe o valor
referente a depreciacdo acumulada do Ativo/Bem desaparecido. O subitem da despesa sera

— Na aba Itens pressione o botdo , selecione o Tipo Patrimonial: “Equipamentos e

preenchido automaticamente.

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Equipamentos e Material Permanente (Bens Moveis)

Item Patrimonial 3279 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
)paracao Patrimonial 624 - Apurag3o do Valor Liquido Contabil

item da Despesa 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTC DE DADOS

Confirmar I Cancelar

- Preencha as abas “Processo” e “Observag¢do”.

- Apés o preenchimento de todos os campos, pressione o botdo =M | o o seouida
confirme pressionando o botdo Sim.
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22 Passo: Baixa do Bem e Registro da Irregularidade em Apuracao

Apds a apuragao do Valor Liquido Contabil, a UG devera registrar o desaparecimento do bem
concomitante com o registro da apuracao de responsabilidade em contas de controle. Para tanto,
a UG deverd emitir uma Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensavel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opg¢ao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

g Inserir

— Pressione o botdo

. - Inserir . . . . .
— Na aba Itens pressione o botdo s , selecione o Tipo Patrimonial: “Equipamentos e
Material Permanente”, o item patrimonial que corresponde ao bem extraviado/danificado, a

Operacdo Patrimonial: “Baixa do Bem por perdas involuntarias” e por ultimo informe o valor
referente a baixa do Ativo/Bem desaparecido. O subitem da despesa serd preenchido
automaticamente.

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial  Equipamentos e Material Permanents (Bens Moveis)

Item Patrimonial 3279 - EQUIPAMENTOS E MATERIAILS DE PROCESSAMENTO DE DADOS
Operac3o Patrimonial 992 - Baixa do Bem por perdas involuntarias
Sub-itemn da Despesa 18 - EQUIPAMENTOS E MATERIAIS DE PROCESSAMENTO DE DADOS

Valor

Confirmar Cancelar

. o Inseri . . . . .

— Na aba Itens pressione o botdo e Inseri , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”, o item patrimonial gue corresponde ao bem extraviado/danificado, a Operacdo
Patrimonial: “Apurac¢do da Irregularidade”. No campo Credor informe CPF / CNPJ quando o
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responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor Genérico) quando houver mais de
um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por fim, informe o valor e pressione Senfirmar

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis

[tem Patrimonial 3440 - DESVIOS E EXTRAVIOS DE BENS
Operacao Patrimonial 2079 - Apurag3o da Irregularidade p—

Ano

Credor

Valor

Confirmar | Cancelar I

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

— Pressione o botdo = “enabilEEr | o oy seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG -1
DEBITO CREDITO
36311XXXX 12311XXXX
7981101XX 898110101

5.2.1.2 Do Registro da Irregularidade em Créditos por Danos ao Patrimonio

O procedimento para registro da irregularidade no ativo “1.1.3.4.1.01.XX - Créditos por Danos ao
Patrim6nio” pode ser consultado no Item 5.1.2 desta Nota Técnica. O usuario devera atentar para
informar corretamente o item patrimonial especifico para o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”.

5.2.1.3 Da Baixa dos Créditos por Danos ao PatrimoOnio

Da forma similar ao item anterior, os procedimentos para baixa do ativo “1.1.3.4.1.01.XX -
Créditos por Danos ao Patrimodnio” por decisdo do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
estdo elencados no Item 5.1.3, quando o TCE/RJ refutar o ressarcimento ao Erario Publico, ou no
Item 5.1.3.1 quando impd&e o ressarcimento.

5.2.2 Apuracdo de Responsabilidade — Material de Consumo

5.2.2.1 Baixa do Material de Consumo com Inscricdo em Responsabilidade
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Apds a apuracgdo do Valor Liguido Contabil, a UG deverd registrar a perda do material de consumo

concomitante com o registro da apuracdo de responsabilidade em contas de controle. Para tanto,
a UG deverd emitir uma Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensavel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir:

— No menu do sistema selecione a opgao:

Execugao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ ’

E'::l Inserir

— Pressione o botado

. - Inserir . . . . .
— Na aba Itens pressione o botdo W , selecione o Tipo Patrimonial: “Material de
Consumo”, o item patrimonial que corresponde ao bem extraviado/danificado, a Operacdo

Patrimonial: “Saida por Destrui¢do” e por ultimo informe o valor referente a baixa do Ativo/Bem
desaparecido. O subitem da despesa sera preenchido automaticamente.

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Material de Consumo

Item Patrimonial 2423 - UNIFORMES, TECIDOS EAVIAMENTOS
Oparac3o Patrimonial 858 - Saida por Destruicdo H

Sub-item da Despesa 03 - UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS

Valor

Confirmar l Cancelar l

g Inserir

Responsdveis”, o item patrimonial que corresponde ao bem extraviado/danificado, a Operagdo
Patrimonial: “Apurag¢do da Irregularidade”. No campo Credor, informe CPF / CNPJ quando o
responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor Genérico) quando houver mais de

— Na aba Itens pressione o botdo , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos

um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por fim, informe o valor e pressione Senfirmar

Alterar Item da Nota Patrimonial

Tipo Patrimonial Diversos Responsaveis
Item Patrimonial 3440 - DESVIOS E EXTRAVIOS DE BENS
Operacao Patrimonial 2079 - Apurac3o da Irregularidade f—
Ano
Credor

Valor

Confirmar | Cancelar l
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— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

., Pressione o botdo = “entabilizar | o oy secuida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabiliza¢do, acesse a aba Espelho Contdabil.

UG -1
DEBITO CREDITO
36311XXXX 115610101
7981101XX 898110101

5.2.2.2 Do Registro da Irregularidade em Créditos por Danos ao Patrimdnio

O procedimento para registro da irregularidade no Ativo “1.1.3.4.1.01.XX - Créditos por Danos ao
Patrimonio” pode ser consultado no Item 5.1.2 desta Nota Técnica. O usudrio deverd atentar para
informar corretamente o item patrimonial especifico para o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”.

5.2.2.3 Da Baixa dos Créditos por Danos ao Patrimdnio

Da forma similar ao item anterior, os procedimentos para baixa do Ativo “1.1.3.4.1.01.XX -
Créditos por Danos ao Patrimonio” por decisdao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
estdo elencados no Item 5.1.3, quando o TCE/RJ refutar o ressarcimento ao erario publico, ou no
Item 5.1.3.1 quando impde o ressarcimento.

5.2.3 Apuracdo de Responsabilidade — Baixa de Caixa por Perdas Involuntarias

5.2.3.1 Baixa do Caixa por Perdas Involuntarias com Inscricio em Responsabilidade

Apds apuracdo do valor devido, UG devera registrar a perda involuntdria do caixa concomitante
com o registro da apuracao de responsabilidade em contas de controle. Para tanto, a UG devera
emitir uma Nota Patrimonial — NP.

- Nota Patrimonial (NP)

Para inserir uma Nota Patrimonial é indispensavel que o usuario do SIAFE — Rio preencha as telas
conforme demonstraremos a seguir.

— No menu do sistema selecione a opgdo:
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Execucao > Contabilidade > Nota Patrimonial

[ >

E'::l Inserir

— Pressione o botado

— Na aba Itens pressione o botdo palaci , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”, o Item Patrimonial: “Desfalques ou Desvios”, que corresponde ao recurso
extraviado, a Operacdo Patrimonial: “Baixa de Caixa por perdas involuntdrias” e por ultimo
informe o Credor e o Valor referente a baixa do recurso extraviado/perdido.

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Pédrirn:niall Diiversos Responsavais v
3443 - DESFALQUES OU DESVIOS v |
* (iperac3o Patrimonial | 5431 - Baixa de Caixa por perdas involuntarias H v

* Credor | - Seleciona - ¥

* Valor

* Ttem Patrimonial

Confirmar | Cancelar

. - Inserir . . . . .
— Na aba Itens pressione o botdo s , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”, o Item Patrimonial: “Responsdveis por Perdas e Danos”, que corresponde ao

recurso_extraviado, a Operacdo Patrimonial: “Apurag¢do da Irregularidade”. No campo Credor

informe CPF / CNPJ quando o responsdavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor
Genérico) quando houver mais de um responsavel ou o responsavel for desconhecido. Por fim,
informe o valor e pressione  enfirmar

Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo F'Edrirrr:ini:—ull Drivarsas Responsaveis v
* Ttem Patrimaonial | 3438 - RESPONSAVELS POR PERDAS E DANGS ¥ |
* (peracio F'edrirrr:\ni:—ull 2079 - Apuragdo da Irregularidade P v

* Credor |

* Yalor

Confirmar Cancelar

— Efetue o preenchimento das abas “Processo” e “Observagédo”.
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Itens Procasso Ohsarvagio =] Espelho Contabil g Histdrico
*| Filtro
Conteiido
Tipo Patrimonial Ttem Patrimonial Orperacso Patrimonial
Diversas Responsaveis 3438 - RESPONSAVEIS POR PERDAS E DANGS 2079 - ApuragZo da Irregularidade
Diversas Responsaveis 3443 - DESFALQUES OU DESVIOS 5431 - Baixa de Caixa por pardas involuntarias

. Pressione o botdo = “enabiizar | o oy secuida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG -1
DEBITO CREDITO
3634101XX 111110101
781100104 898110101

5.2.3.2 Do Registro da Irregularidade em Créditos por Danos ao Patrimdnio

O procedimento para registro da irregularidade no ativo “1.1.3.4.1.01.XX - Créditos por Danos ao
Patrimo6nio” pode ser consultado no Item 5.1.2 desta Nota Técnica. O usudrio devera atentar para
informar corretamente o Item Patrimonial especifico para o Tipo Patrimonial: “Diversos
Responsaveis”.

Inserir Item da Nota Patrimonial

* Tipo Patrim:ni:—.l| Diversos Responsaveis r |
* Itam Patrimonial | 3443 - DESFALQUES OU DESVIOS v
* Oiperacso F'edrirrr:mic—.|| 550 - Inscrigio de débitos j& apuradas em Diversos Responsaveis com baixa em apura;ﬁnk

* Ano | - Selecione - ¥

Credor
* Yalor
Confirmar Cancalar
5.2.3.3 Da Baixa dos Créditos por Danos ao Patrimdnio
Da forma similar ao item anterior, os procedimentos para baixa do ativo “1.1.3.4.1.01.XX -

Créditos por Danos ao Patriménio” por decisao do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
estdo elencados no Item 5.1.3, quando o TCE/RJ refutar o ressarcimento ao erario publico, ou no
Item 5.1.3.1 quando impd&e o ressarcimento.
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Inserir Item da Mota Patrimonial

* Tipo Pe.trirrr:uni:—.ll Diversos Responsdveis v
* Ttemn Patrimonial | 3443 - DESFALQUES ©U DESVIOS v
* (iperagao F'e.trim:!nic—.ll 629 - Baixa de Diversos Responsaveis Apurados por Determinag3o do TCE-RJ H

* Ano| - Seleciona - ¥

* Credor | - Selecione - r

* Yalor

Confirmar Cancalar

5.3 - Atualizacdo Monetaria em Débitos Inscritos em Diversos Responsaveis

Os montantes a serem registrados em Créditos a Receber deverdao ser mensurados pelo valor
atualizado de realizagdo, de forma a assegurar a fiel demonstracdo dos fatos contabeis, levando-
se em consideracdo, inclusive, eventuais correcdes monetarias e juros ou multas incidentes sobre
o valor original, de acordo os normativos legais pertinentes.

E aconselhavel que novas atualiza¢des do valor registrado sejam feitas rotineiramente, no minimo
no encerramento do exercicio.

Para atualizacdo dos valores registrados em “Diversos Responsaveis”, a UG deverd seguir o
seguinte roteiro.

— No menu do sistema selecione a opc¢ado:

Execucdo > Contabilidade > Nota Patrimonial

|ﬂ:| Inserir

Responsaveis” e o respectivo item patrimonial que ird sofrer a atualizacdo de valor, Operacdo

— Na aba “Itens” pressione o botdo , selecione o Tipo Patrimonial: “Diversos

Patrimonial: “2095 — Atualizagdo Monetaria Incidente sobre Débitos Inscritos em Diversos
Responsaveis”.
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CONTABILIDADE GERAL DO ESTADO

SUBCONT

Inserir ITtem da Nota Patrimonial

* Tipo Patrimonial | Diversos Responsaveis

* Item Patrimonial | 5051 - POR DIARIAS CONCEDIDAS v|

* Operacao Patrimonial | - Selecione -

- Selacione -

625 - Baixa de Diversos Responsaveis Apurados por Determinacao do TCE-RJ

653 - Inscricdo de deébitos ja apurados em Diversos Responsaveis por Adiantamentos com baixa em ap...
1284 - Irregularidades ndo constatada - Arguivamanto do Processo

2079 - Apuracdo da Irregularidade

* Valor

ll_

2095 - Atualizagdo monetania incidente sobre débitos inscritos em Diversos Responsaveis

5431 - Baixa de Caixa por perdas involuntarias

- No campo “Ano” informe o ano da correspondente atualizacdo monetaria, “Credor” informe

CPF / CNPJ quando o responsavel pela irregularidade for conhecido ou CG (Credor
guando houver mais de um responsavel ou o responsdavel for desconhecido. Por fim,

valor e pressione Cenfirmar

Inserir Item da Nota Patrimonial
*Tipo Patrimonial | Diversos Respansiveis v]
* [tem Pafrimonial | 6051 - POR, IARTAS CONCEDIDAS v]
* Operacéo Patrimonial | 2085 - Mrualizacho monetaria incidente sobre debitos inscritos em Diversos Responsdvels v |
a0
Credor
* Valor
Confirmar | Cancelar

— Efetue ainda o preenchimento das abas “Processo” e “Observagdo”.

. ~ % Contabilizar . . . - .
— Pressione o botao ; e em seguida confirme pressionando o botdo Sim.

— Para verificar a contabilizacdo, acesse a aba Espelho Contabil.

UG-1
DEBITO CREDITO
1134101xx 499919921

Rio de Janeiro, 07 de junho de 2019.

A consideragio superior.

SIMONE MOREIRA
Auditora do Estado / COPRON
ID: 5026276-9 CRC/RJ 098883/0-8

Genérico)
informe o
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A consideragdo do Superintendente de Normas Técnicas, para apreciagdo e deliberagio.

GUILHERME BREDERODE RODRIGUES

Coordenador de Producdo de Normas e Estudos Contabeis

ID: 50150014-2 CRC/DF 022456/0-3

De acordo.

Encaminhe-se a Sr2 Subsecretdria de Contabilidade Geral do Estado, em prosseguimento.

CARLOS CESAR DOS SANTOS SOARES
Superintendente de Normas Técnicas
ID: 5015471-0 CRC/RJ 105516/0-0

De acordo. Publique-se.

STEPHANIE GUIMARAES DA SILVA

Subsecretaria de Contabilidade Geral do Estado

Historico de Atualizagdes

Data

Versao

Descricao

RESPONSAVEL PELA
ALTERAGAO

12/05/2016

11

Inclusdo do item 5.2.3: Apuracdo de
Responsabilidade - Baixa de Caixa por
perdas involuntarias

Bruno Campos

26/07/2017

1.2

Alteragdo das contas no Espelho Contabil
na emissao da Nota Patrimonial de Baixa
de Diversos Responsaveis por
Determinacdo do TCE-RJ no item: 5.1.2.1
- paginan? 13,

Antonio Junior

07/06/2019

1.3

1) Atualizagdo da legislagdo, inserindo a
Lei Estadual n2 7989 de 14 de junho de
2018 — pagina 4.

2) Inclusdao das contas 1.1.3.4.1.01.14 —
Didrias nao Comprovadas e
7.9.8.1.1.01.14 — Por Diarias Concedidas —
paginas 5 e 6.

3) Atualizagao na legislagao, inserindo as
Deliberagdes TCE n2 278/2017 de 24 de

Simone Moreira
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agosto de 2017 e TCE/RJ 279 de 24 de
agosto de 2017 — paginas6 e 7.

4) Inclusdo do Item Patrimonial: “Por
Didrias Concedidas” — pagina 09.

5) Atualiza¢dao da tela com a informacao
do Item Patrimonial: “Por Didrias
Concedidas” — pagina 10.

6) Inclusdo do item 5.1.4.2 - Do
Ressarcimento ao Erario Publico por Guia
de Recolhimento do Estado - GRE

7) Inclusao do item 5.3 — Atualizagao
Monetaria em Débitos Inscritos em
Diversos Responsaveis — pagina 24.
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