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IMPORTANTE  

No caso de eventuais discrepâncias entre as informações prestadas neste manual e as 

constantes da legislação, prevalecem, sempre, as disposições legais.  
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Apresentação 
 

O sistema de geração/validação de mídias de documentos (GMDRJ) é um software 

desenvolvido e mantido pela Secretaria de Estado de Fazendo do Rio de Janeiro (SEFAZ/RJ), que 

é cedido para diversos órgãos para a recepção de documentos e declarações entre contribuinte, 

pessoa física para algum órgão de destino. 
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 GMDRJ 
 

1. Tela inicial do GMDRJ 

 

Ao iniciar o programa GMDRJ será efetuada a verificação da necessidade de atualização do software 

conforme Figura 1. 

 

Figura 1: Tela Inicial do Programa 

Caso tenha uma nova versão disponível será mostrada a tela da Figura 2, sendo necessário 

pressionar o botão atualizar. 

 

 

Figura 2: Atualização do Programa GMDRJ 
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Após a verificação da existência de uma nova versão do programa será aberta a tela mostrada na 

Figura 3, onde o usuário selecionará o documento SEFAZ: RJ – Arquivos Ato COTEPE 58/19 – 

Movimentação de Gás Natural por Gasoduto e clicará no botão  que habilitará a aba 

identificação. 

 

Figura 3: Tela de seleção do documento a ser enviado 

Após clicar na aba identificação será necessário preencher as informações mostradas na Figura 4 

 

 

Figura 4: Aba Identificação do programa GMDRJ 
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Na aba identificação será necessário selecionar o certificado digital da empresa ou o certificado digital 

da pessoa física relacionada a empresa prestadora da informação e clicar no botão . Caso seja 

selecionado um certificado e-cpf será necessário preencher os dados da empresa (Razão Social e 

CNPJ). 

Além do certificado digital será necessário preencher o ano e mês das informações existentes no 

arquivo que está sendo encaminhado e a qual unidade de federação o contribuinte remetente, 

destinatário ou prestador de serviço de transporte de gás natural está credenciado perante a 

Secretaria de Fazenda, Economia, Finanças, Receita ou Tributação. 

 

O botão salvar deve ser pressionado após o preenchimento de todos os campos, visto que todos são 

obrigatórios. Caso haja algum campo sem preenchimento será mostrada a mensagem que alguns 

dados obrigatórios não foram informados, sendo necessário o preenchimento desse campo. 

 

Após pressionar o botão salvar será mostrada a mensagem que os dados do remetente foram salvos 

com sucesso e será habilitada a aba arquivos conforme Figura 5. 

 

 

Figura 5: Aba Arquivos do programa GMDRJ 

Na aba arquivos será necessário clicar no botão  para selecionar o arquivo que deve ser 

enviado. O usuário pode remover um arquivo da relação, bastando selecionar o documento a ser 

removido e clicar no botão . Para remover todos os arquivos clique no botão . 
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As planilhas devem ser preenchidas conforme manual aprovado pelo ATO COTEPE/ICMS 56, 

de 29 de outubro de 2019 e disponível na url: 

https://www.confaz.fazenda.gov.br/legislacao/arquivomanuais/manual-de-instrucao-mi.pdf e devem 

ser entregues até o dia 25 do mês segundo subsequente conforme art. 1º, §2 do ATO COTEPE/ICMS 

58, de 29 de outubro de 2019. 

 

Após selecionar os arquivos, clicar no botão  para verificação das extensões 

dos arquivos selecionados, lembrando que o arquivo deve ser criado com a nomenclatura: 

UF_AAAAMM_CNPJ.xxxx 

Onde: 

UF é a unidade de federação 

AAAA é o ano com 4 dígitos 

MM é o mês com dois dígitos 

CNPJ é o CNPJ da empresa com 14 dígitos 

xxx é a extensão do arquivo podendo ser XLS, XLSB ou XLSX. 

 

Após validar o layout, o sistema habilitará o botão  que deve ser 

pressionado para criação da mídia a ser encaminhada para a Secretaria de Fazenda do Estado do 

rio de Janeiro. Ao clicar nesse botão será necessário digitar o PIN do token para geração da mídia. 

 

O sistema mostrará a mensagem que a mídia foi gerada com sucesso, informando a pasta em que 

foi armazenada e automaticamente será iniciado o programa TED conforme Figura 6. 
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Figura 6: Programa TED - Transmissão da mídia 

O arquivo só vai ser enviado após pressionar o botão enviar. Após clicar nesse botão será mostrada 

a tela da Figura 7, sendo necessário clicar no botão OK da gravação da mídia e no botão OK da tela 

transmissão executada com sucesso para a exibição do comprovante de transmissão de arquivo, 

onde o usuário poderá imprimir ou salvar em PDF esse comprovante 
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Figura 7: TED - Envio do arquivo 

 

Após a transmissão desse arquivo, poderá ser encaminhado mais algum documento ou os dois 

programas (TED e GMDRJ) devem ser fechados. 
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2. Outras Funcionalidades 

 

 

Figura 8: Menu do programa GMDRJ 

O menu do programa GMDRJ, Figura 8, permite ao usuário visualizar todas as mídias geradas, 

bastando o usuário clicar na opção menu da barra de menu do programa GMDRJ e clicar na função 

mídias geradas. Ao selecionar essa função, o sistema mostrará todas as mídias geradas. 

 

Importante ressaltar que o sistema mostra apenas as mídias geradas, ou seja, essas mídias podem 

não ter sido enviadas, já que o GMDRJ apenas gera as mídias e o programa TED as encaminha. 

 

Caso o usuário clique na opção configuração será permitido alterar as pastas mostradas na  

Figura 9. O usuário não deve alterar esses caminhos sem a autorização da SEFAZ ou da TI da 

empresa. 

 

 

Figura 9: Configuração das Pastas do sistema 
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3. Instalação do TED 

 

A instalação do TED deve seguir as orientações disponíveis em: Instalação TED - Portal de 

Serviços da Receita, a versão instalada deve ser a 5.7.2 ou superior. 

 

Para o correto funcionamento do TED com a SEFAZ/RJ, esse deve estar com os arquivos de 

‘parâmetros’ na versão 5.4.4 ou superior, conforme imagem abaixo 

 

 

 

  

https://atendimento.receita.rs.gov.br/instalacao-ted#:~:text=A%20vers%C3%A3o%205%20do%20TED%20permite%20a%20transmiss%C3%A3o,InstalaTed.5.7.2.exe%20no%20seu%20computador%20e%20siga%20as%20instru%C3%A7%C3%B5es.
https://atendimento.receita.rs.gov.br/instalacao-ted#:~:text=A%20vers%C3%A3o%205%20do%20TED%20permite%20a%20transmiss%C3%A3o,InstalaTed.5.7.2.exe%20no%20seu%20computador%20e%20siga%20as%20instru%C3%A7%C3%B5es.
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4. Dúvidas e informações 

 

  

Eventuais dúvidas devem ser enviadas para:  

 

 

• gmdrj@fazenda.rj.gov.br, caso se trate de dúvidas relacionadas ao software GMDRJ 

(instalação, acesso, configuração). 

 

• sigas@fazenda.rj.gov.br, caso se trate de dúvidas relacionadas ao Ato COTEPE 58/19 – 

Movimentação de Gás Natural por Gasoduto. 
 

 

 

 

  

mailto:sigas@fazenda.rj.gov.br
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5. Controle de versão 

 

DATA  ALTERAÇÕES  

20/08/2021  Primeira publicação  

  12/06/2024  Alteração de textos e imagens do GMDRJ 
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